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1. A szabdlyzat célja

A vizsgaszabalyzat megalkotdsanak célja, hogy a Szakmai Vizsgakozpont vizsgaztatasi tevékenysége

- aszakképzésrdl szalo 2019. évi LXXX. torvény,

- aszakképzésrdl szold torvény végrehajtasarol szolo 12/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet

- afelnbttképzésrél sz6l6 2013. évi LXXVIL. térvény

- afelnbttképzésrél szb1o torvény végrehajtasarol sz616 11/2020. (Il. 7.) Korm. rendelet

alapjan, az MSZ EN ISO/IEC 17024:2013 szabvany kévetelményeivel sszhangban torténjen.

2. Altalanos rendelkezések

A vizsgaszabadlyzat a Szakmai Vizsgakdzpont altal szervezett vizsgdkra terjed ki, amelyekre megfelel6
hatosagi engedélyekkel rendelkezik. A Szakmai Vizsgakdzpont a tanusitds érvényességi kirét lefedd
KEOR szam ald tartozo szakmak, szakképesitések esetében szervez vizsgakat, melyeket a Nemzeti
Akkreditalo Hatosag akkredital. A Szakmai Vizsgakozpont a szakképzeésért felelés miniszter altal
kiadott, a rendszerkovetelmények hasznalatdt megengedd (egyedi miniszteri tdmogato)
nyilatkozattal rendelkezik.

Jelen eljdrasi rend 2022. szeptember 26-tdl visszavonasig érvényes. Amennyiben a
Rendszerkovetelmény, a Képzési és Kimeneti Kovetelmények, a Programkovetelmény, vagy egyéb,
az adott szakmara vagy szakmai képesitésre vonatkozo jogszabaly mésként rendelkezik, azok szerint
kell eljarni a vizsgaztatas sordn.

A vizsgaszabalyzatért felelds a Szakmai Vizsgakdzpont vezetdje.

3. Jelentkezés

Szakmai vizsga esetén

A Szakmai VizsgakOzpont szakmai vizsgdit a szakmaivizsgakozpont.hu weboldalon és a
vizsgakozpont.e-kreta.hu online feliilleten hirdeti meg.

A vizsgdzdk személyesen vagy meghatalmazott utjan a Szakmai Vizsgakdzpontnal rendszeresitett
jelentkezési lapon vagy a kdzponti email cimen jelentkezhetnek szakmai vizsgara. (1. sz. melléklet)

A vizsgakozpont.e-kreta.hu online fellileten meghirdetett vizsgakra regisztracié utan lehetéség van
egyeni vagy csoportos elektronikus jelentkezésre is.
A jelentkezés benyujtasanak hatdrideje szakmai vizsgara

a) a februar-marciusi vizsgaiddszak esetén a vizsgaid&szakot megel6z6 év december hénap
elsé napja,

b) a majus—juniusi vizsgaidGszak esetén a vizsgaiddszak éve februar hénapjanak tizenotodik
napja,

c) az oktdber—-novemberi vizsgaidészak esetén a vizsgaidészak éve augusztus honapjanak
utolsé munkanapja.

d) részszakma megszerzésére iranyuld vizsga id6pontjat, valamint a vizsgara torténd
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jelentkezés hataridejét a Szakmai Vizsgakdzpont hatdrozza meg, melyet sajat honlapjan
illetve a vizsgakozpont.e-kreta.hu online feliileten kdzzétesz.

A szakképzésért felel6s miniszter nemzetkozi szerzGdés, egyezmény, megéllapodas, annak
hianyaban viszonossag alapjan engedélyezheti, hogy a kulfoldi vizsgdzd a vizsgaid6szaktdl eltéré
id6ben tegyen szakmai vizsgat. (Szkr. 262. § (3) )

A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
e hidnyosan vagy rosszul kitdltott,
e nincs alairva vagy a jelentkez6t nem lehet beazonositani.
Elutasitasra kerilhet a jelentkezés, ha a szikséges dijfizetés hataridére nem torténik meg. Az

elutasitdsrol elektronikus Gton kild visszajelzést a Szakmai Vizsgak6zpont.

A jelentkezés beérkezésérdl és elfogaddsardl a Szakmai Vizsgakézpont a bekiild6nek elektronikus
Uton visszajelzést ad.

A szakmai vizsgara torténd jelentkezéshez benyutjtandd dokumentumokat a Képzési és Kimeneti
Kovetelmények tartalmazza, tovabba specialis elGirast a Rendszerkévetelmény tartalmazhat.

Képesitd vizsga esetén

A Szakmai Vizsgakézpont képesitd vizsgdit a szakmaivizsgakozpont.hu weboldalon és a
vizsgakozpont.e-kreta.hu online fellleten hirdeti meg.

A vizsgazok személyesen vagy meghatalmazott Gtjan a Szakmai Vizsgakozpontnadl rendszeresitett
jelentkezési lapon vagy a kdzponti email cimen jelentkezhetnek szakmai vizsgara. (2. sz. melléklet)

A vizsgakozpont.e-kreta.hu online feliileten meghirdetett vizsgakra regisztracié utan lehetéség van
egyeéni elektranikus jelentkezésre is.

A jelentkezés beérkezésérdl a Szakmai Vizsgakdzpont a beklldének visszajelzést ad.
A jelentkezési lap érvénytelen, ha:
e hianyosan vagy rosszul kitoltétt,
e nincs alairva vagy a jelentkezdt nem lehet beazonositani.

Elutasitasra keriilhet a jelentkezés, ha a sziikséges dijfizetés hataridére nem torténik meg. Az
elutasitasrol elektronikus Uton kiild visszajelzést a Szakmai Vizsgakdzpont.

A jelentkezés beérkezésérdl és elfogaddsarol a Szakmai Vizsgakozpont a bekiildének elektronikus
uton visszajelzést ad.

A képesitd vizsgara torténd jelentkezéshez benyujtandd dokumentumokat a Programkdvetelmény
tartalmazza, tovabba specidlis el6irdst a Rendszerkovetelmény tartalmazhat.
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3.1 Igazolds a vizsgara bocsatas feltételeinek teljesitésérdl

Szakmai vizsga esetén

A szakmai vizsgara csak az a jelentkezé bocsathatd, aki érvényes jelentkezési lappal rendelkezik,
illetve a képzési és kimeneti kdvetelményekben (a tovdbbiakban: KKK) meghatarozott vizsgara
bocsatashoz szilkséges eldfeltételeket teljesitette.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejlileg kell benyujtani — rendelkezésre &llds esetén — a
valamennyi eldirt képzési évfolyam és az egybefiiggé szakmai gyakorlat eredményes teljesitését
igazolo, a képzé dltal kidllitott hiteles dokumentumokat, illetve minden egyéb, az érintett vizsgahoz
tartozo KKK-ban, a vizsgara bocsatds elSfeltételeinek teljesiilését igazold dokumentumot. A
jelentkezének legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig igazolnia kell, hogy a szakmai vizsgara
bocsatashoz sziikséges, a KKK-ban meghatarozott feltételekkel rendelkezik.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Szakmai Vizsgakdzpont ellenérzi. A jelentkezési
hatarid6 lejarta utan legfeljebb 10 nappal a jelentkez§ irdsbeli tdjékoztatdst kap a jelentkezés
elfogadasardl, illetve felszélitdst a hidanyzé dokumentumok pétlasara.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor, vagy legkésébb a szakmai vizsga megkezdéséig nem
igazolja, hogy megfelel a szakmai vizsgara bocsdtds KKK-ban meghatarozott feltételeinek, tgy a
jelentkezését a Szakmai Vizsgakdzpont torli, melyrél a jelentkezd irdsbeli tajékoztatast kap (Szkr.
263. § (3)).

Képesitd vizsga esetén

Képesit6 vizsgara csak az a jelentkez6 bocsdthat, aki a vizsgéra jelentkezés, illetve a
programkdvetelményekben (a tovabbiakban: PK) meghatérozott vizsgara bocsdtdshoz sziikséges
eléfeltételeket teljesitette.

A vizsgdra valé jelentkezéssel egyidejlileg kell benyljtani a PK-ban rogzitett, a képzés
kévetelményeinek teljesitésérdl a képz6 intézmény altal kidllitott tantsitvany(oka)t, illetve minden
egyeb, az érintett vizsgahoz tartozé PK-ban a vizsgédra bocsatds eléfeltételének meglététét igazold
dokumentumot pl.: gyakorlati igazolas.

A jelentkezéshez csatolt igazolé dokumentumokat a Szakmai Vizsgakdézpont ellenérzi. Jelentkezési
hataridd lejarta utdn a jelentkez6 irdsbeli tajékoztatast kap a jelentkezés elfogaddsardl, illetve a
felszdlitast a hianyzé dokumentumok pétlédsara.

Amennyiben a jelentkezd a jelentkezéskor vagy a hidanypotiasra felszélitast kovetéen, a megadott
id6pontig nem igazolja, hogy megfelel a képesit6 vizsgdra bocsdtds PK-ban meghatédrozott

feltételeinek, (gy a jelentkezését a Szakmai Vizsgakdzpont torli, melyrdl jelentkezd
irdsbeli/elektronikus tajékoztatast kap.
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3.2 Felmentési kérelmek benyijtdsa jogszabaly (tanulmanyi versenyeredmény; beilleszkedési,
tanuldsi, magatartdsi nehézséggel kiizdd jelentkezd, sajatos nevelési igény(i jelentkezd,
fogyatékkal él6 jelentkezé esetén), KKK, PK alapjan

Szakmai és Képesits vizsga esetén egyardnt:

A szakmai vizsga, képesitd vizsga vizsgatevékenységei alél — a jogszabdlyban vagy a KKK-ban, illetve
PK-ban meghatdrozott kivétellel — nem adhaté felmentés (Szkr. 264. § (1)).

Az Szkr. 264. § (1) bekezdése alapjan a vizsgazé felmentést kérhet szakmai vizsga
vizsgatevékenységei letétele aldl, ha a jogszabdly, illetve a KKK erre lehet&séget ad.

Képesitd vizsga esetén vizsgatevékenység aléli felmentés a PK-ban rogzitett esetekben az ott
meghatarozott feltételek teljesiilése esetén adhatd.

Mentesul a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység letétele aldl az a vizsgazo, aki orszdgos szakmai
tanulmanyi versenyen, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen a KKK-ban meghatérozott
kovetelményt teljesitette és a versenyfelhivasban meghatérozott helyezést, teljesitményt, szintet
elérte. Ebben az esetben a szakmai vizsga vagy a vizsgatevékenység eredménye jelesnek mindsiil
(Szkr. 264. § (2)).

Az Szkr. 297. § (1), (2), (3) bekezdésére és (3) bekezdés b), c) pontjara figyelemmel a Szakmai
Vizsgakozpont

1) az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységen lehetévé teszi a tanulmanyok soran alkalmazott
segédeszkdz haszndlatat vagy segédszemély igénybevételét. A Szakmai Vizsgakdzpont a
hallaskarosodott vizsgazo kérelmére a vizsgatevékenység sz6ban tdrténd részének idejére -
ha az indokolt - jelnyelvi tolmacsot biztosit.

2) indokolt esetben engedélyezi, a vizsgazod igazolt kérelme alapjan

a) a vizsgazo mentesitését a vizsgatevékenység idegen nyelvi része vagy annak egy tipusa, szintje
aldl, ha a vizsgazét a szakmai oktatds, szakképzés soran is mentesitették az idegen nyelv
értékelése és mindsitése aldl,

b)az interaktiv, irasbeli vizsgatevékenység széban torténd vizsgatevékenységgel vagy a
vizsgatevékenység széban torténd részének interaktiv, irasbeli vizsgatevékenységgel térténd
kivaltasat,

c)az adott vizsgatevékenység az arra meghatarozott id6nél hosszabb idé alatt térténd
teljesitését azzal, hogy a projektfeladat esetén a hosszabbitas nem haladhatja meg a
projektfeladatra elSirt id6tartam harminc szazalékdt kivéve, ha a KKK-k, PK-k mdsként
rendelkeznek.

A vizsgara vald jelentkezéssel egyidejiileg a vizsgdzénak irdsban kell benyljtania a Szakmai
Vizsgakdzpontnak a szakmai vizsgédhoz, képesits vizsgdhoz kapcsolddo felmentési kérelmeket (3. sz.
melléklet) és — rendelkezésre &llas esetén — a kérelmek alapjéul szolgalé dokumentumokat.

A felmentési kérelem alapjdul szolgalé igazolé dokumentumokat a Szakmai Vizsgakozpont ellenérzi.
Legkésbbb a jelentkezési hatdridé lejdrta utdn 10 nappal, a kérelmezé irdsbeli tajékoztatdst kap
a felmentési kérelem elfogaddsdrdl, elutasitdsdrél, illetve a felszélitdst a hidnyzoé dokumentumok
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potidsara. Nem potolt, vagy nem megfelel§ igazoldé dokumentumok esetén a kérelmet a Szakmai
Vizsgakozpont elutasitja. Felmentési kérelemmel kapcsolatos déntés meghozataldra, az errél sz616
hatdrozat kidllitdsara a Szakmai Vizsgakdzpont vezet6je jogosult.

3.3 Kiilénleges igények, egyedi rendkiviili sziikségletek figyelembe vétele

Szakmai és képesitS vizsga esetén egyarant:

A Szakmai Vizsgakozpont a jelentkezési lapon tajékoztatja a jelentkez6t, hogy az idében, elére jelzett
kiilénleges igényeinek, egyedi rendkivili sziikségleteinek figyelembevételére az Szkr.-re tekintettel
van lehetdség.

Vizsgarész beszamitdsa

Masik vizsgakdzpontbdl hozott vizsgarész eredményének beszdmitdsara kérelem irashan a
jelentkezéssel egyidejiileg adhaté be a Szakmai Vizsgakdzpontnak. A Szakmai Vizsgakézpont
vezetGje a rendelkezésre 4ll6 igazold dokumentumok (tdrzslapkivonat, adatok, jegyzékdnyvek)
ellendrzése utdn, a vizsgarész beszamithatosdganak kivizsgalasat kdvetden dont és a dontésrél a
jelentkezét a megadott elérhetéségek valamelyikén, irdsban, a jelentkezési hataridé lejarta utdn
legfeljebb 10 nappal tdjékoztatja.

Méltanyossdgi kérelem

Méltényosségi kérelem irdshan — lehetGség szerint — a jelentkezéssel egyidejiileg adhatd be a
Szakmai Vizsgakdzpontnak. Méltanyossagi kérelem nydjthatd be pl. az adott vizsganap
idGbeosztasaval kapcsolatban indokolt esetben pl. tavolrdl érkezé jelentkezd, kisgyermek
gondozasa, egészségligyi problémak miatt.

A méltanyossagi kérelmet a Szakmai Vizsgakdzpont vezetdje birdlja el. A dontésrél a jelentkez6t
frasban a megadott elérhetdségek egyikén 15 napon beliil tajékoztatjuk. Vizsga megkezdése el6tt
15 napon belil érkezett méltanyossagi kérelem esetén, a vizsgakdzpont vezetd az elbiralast
lehetdseg szerint a legrovidebb id6n bellll teszi meg. Kérelmezé tajékoztatasa a dontést kovetSen
megtorténik, legkésSbb a vizsgdt megeldz6 napig (beérkezés fuggvényében).

A vizsgat megel6z6 munkanapon, illetve a vizsga napjan beadott méltanyossagi kérelmet a Szakmai
VizsgakOzpont vezetdje birdlja el és haladéktalanul értesiti a vizsgdzot és a vizsgabizottsigot.

Rendkiviili élethelyzetbél adédéan a vizsga megkezdése elStt bejelentett méltanyossagi kérelem
esetén a Szakmai Vizsgakdzpont helyszinen jelenlévé képvisel6je jogosult a méltanyossagi kérelmet
fogadni, arrél a Szakmai Vizsgakdzpont vezetGvel egyeztetni, majd a déntést a kérelmezd és a
vizsgabizottsag tudomdsdra hozni. Az eseményt jegyzGkdnyvben rogziteni sziikséges.

Méltdnyossdgi kérelemre hozott ddntéssel szemben nincs fellebbezési lehetéség.
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4. A vizsga bejelentése és el6készitése

Szakmai vizsga esetén:

Szakmai vizsgat februdar-marcius, mdjus—jinius és oktéber—-november hénapban lehet tartani (a
tovabbiakban: vizsgaid&szak) (Szkr. 262. (1) bekezdése). Az interaktiv vizsgatevékenység orszagos
kozponti vizsganapjait a szakképzésért felelGs miniszter az altala vezetett minisztérium honlapjan
kozzétett kozleményében — a Kormany adott dgazatért felelés tagjanak egyetértésével — hatarozza
meg a szakmai vizsga tanévét megel6zé tanév majusanak utols6 munkanapjéig. A Szakmai
Vizsgakdzpont az interaktiv vizsga idGpontjat honlapjan kozzéteszi. A projektfeladat
vizsgaid6pontjat a Szakmai Vizsgakdzpont hatdrozza meg (Szkr. 262. § (2) bekezdése).

A Szakmai Vizsgakdzpont a vizsgacsoportokat szakmanként alakitja ki. A vizsgacsoport létszama nem
haladhatja meg az Szkt.-ben el6irt maximalis osztalylétszamot, a 32 f6t. Az idépont
meghatdrozasanal figyelembe kell venni a jelentkez6k szilkségleteit és a gazdasagossagi, kdrnyezeti
szempontokat egyarant, melybdl addddéan a vizsgaid6pontok mdédosulhatnak. A vizsgara
jelentkez6kkel a Szakmai Vizsgakdzpont a jelentkezési lapon megadott elérhetdségeken egyeztet.

A szakmai vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat kovetd 30 napon beliil be kell fejezni, kivéve, ha
a KKK masként rendelkezik. A vizsga id6tartama legfeliebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithato (Szkr. 277. § (1), (4) és (5) bekezdése).

A vizsga bejelentése:

A Szakmai Vizsgakdzpont a vizsgat az Szkr. 266. §-a (1) bekezdése alapjan meghatérozott 15 napos
hatarid6t betartva, a szakképzési dllamigazgatdasi szerv altal miikddtetett elektronikus feliileten

jelenti be.

Bejelentési hatdriddk:

a) a februdr—-madrciusi vizsgaiddszak = december 1. = december 15.
b) a majus—juniusi vizsgaid@szak = februdr 15. = mércius 1.
c) az oktéber—novemberi vizsgaidészak = augusztus 31. = szeptember 15.

A Szakmai Vizsgakdzpont egy alkalommal mddosithatja a bejelentett adatokat, az elsd
vizsgatevékenység elétt 15 nappal.

A vizsga napja és id6pontja a mindenkori jogszabalyok, rendeletek figyelembevételével keriil
megallapitasra, amelyr6l a vizsgdzd irasban/vizsgakozpont.e-kreta.hu rendszeren keresztil kap
értesitést a szakmai vizsga megkezdése elGtt legalabb hét nappal (4. sz. melléklet).

A vizsga el6készitése

A Szakmai Vizsgakdzpont megbizza (6., 7., 8. sz. melléklet) a vizsgafelligyel6t és a vizsgabizottsag
tovébbi tagjait, kijeldli a szakmai vizsga jegyzGjét, az interaktiv vizsgatevékenység feliigyel6jét és a
technikai feltételek folyamatos biztositasdért felel6s személyt (Szkr. 268. §). A vizsgabizottsag,
illetve a vizsgdztatdshan részt vevs egyéb személyek megbizdsénal a vonatkozo jogszabdlyban,
kormanyrendeletben, a Szakmai Vizsgakzpont belsé szabdlyzataiban, valamint az adott vizsgara
vonatkozo képzési kimeneti kovetelményben meghatarozott feltételeknek valé megfelelést kell
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figyelembe venni.

A vizsgatevékenységek jellegérdl, sorrendjérdl, id6pontjardl, helyszinérél és a vizsgaval kapcsolatos
tovabbi tudnivaldkrél a Szakmai Vizsgakdzpont — a vizsga megkezdése el6tt legaldbb hét nappal —
tajékoztatja a vizsgabizottsdg tagjait, a vizsgazokat, a vizsga szervezésében kozremiikodé
gazdalkodd szervezetet, valamint a vizsga lebonyolitasdban kozremiikodd személyeket (Szkr. 267.
§ (1) bekezdés).

A vizsgazok tajékoztatasa a Szakmai Vizsgakdzpont feladata, kivéve, ha a képzd intézmény és a
Szakmai Vizsgakdzpont megallapodast kot, miszerint a vizsgara jelentkez6k személyes
tajékoztatdsa — dokumentaltan és igazolhaté modon — a képz6 intézmény feladata. Ez utdbbi
esethen a Szakmai Vizsgakdzpont a képzd intézmény tdjékoztatdsardl gondoskodik a vizsga
megkezdése elbtt legalabb 10 nappal.

A Szakmai Vizsgakdzpont a tajékoztatdssal egyidejlileg megkiildi a vizsgafeliigyel6nek és a
vizsgabizottsag tovabbi tagjainak a projektfeladat leirasat és a szakmai vizsga lebonyolitdsanak
tervezett rendjét (a tovabbiakban: lebonyolitasi rend) (Szkr. 267. § (2) bekezdés).

A Szakmai Vizsgakdzpont egylttmikédé partnereinek bevondsaval biztositja, hogy sziikség esetén
a jeloletek a vizsga helyszinén bejarast végezzenek helyismeret céljabdl, illetve megismerhessék a
specidlis rendszereket, gépeket, berendezéseket, programokat, azok miikodését. A vizsgahelyszin
eldzetes bemutatdsanak szilkségességérdl a felkért feladatfejleszté partnerektél kért és kapott
informaciok, a vizsgahelyszin szakemberei altal tett javaslat, esetlegesen a képz6 intézménnyel
torténdé egyeztetés alapjan hatédroz a vizsgakdzpont.

Vizsgaktzpont célja az esélyegyenl@séget biztositani, minden olyan esetben ahol a képzéhely és a
vizsgahelyszin altal biztositott eltéré korllmények, felszereltség a vizsgazd teljesitményét
befolyasolhatja.

Képesitd és részszakmai vizsga esetén:

A Szakmai Vizsgaktzpont a vizsgacsoportokat szakmankent, szakképesitésekként alakitja ki.
Amennyiben a jogszabdlyok, rendeletek, programkovetelmények vagy egyéb Vizsgakozpont részére
kotelezé érvényd el8irdsok masként nem rendelkeznek, az irasbeli és a projektfeladat
vizsgaid6pontjat is a Szakmai Vizsgakozpont hatdrozza meg. Az idGpont meghatarozasanal
figyelembe kell venni a jelentkez6k sziikségleteit és a gazdasagossagi, kbrnyezeti szempontokat
egyarant, melybdl adédodan a vizsgaidSpontok modosulhatnak. A vizsgéra jelentkezdkkel a Szakmai
Vizsgakdzpont a jelentkezési lapon megadott elérhetdségeken egyeztet.

A képesité és a részszakmai vizsgat az elsé vizsgatevékenység napjat kdvets 30 napon belil be kell
fejezni kivéve, ha a PK masként rendelkezik. A vizsga idGtartama legfeljebb 3 nap, mely egy nappal
meghosszabbithato.

A vizsga napja és id6pontja a mindenkori jogszabdlyok, rendeletek figyelembevételével kerdl

megallapitdsra, amelyrdl a vizsgazd irashan/vizsgakozpont.e-kreta.hu kap értesitést a szakmai
vizsga megkezdése el6tt legalabb hét nappal (5. sz. melléklet).
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A vizsga bejelentése;

A Szakmai Vizsgakozpont a vizsga bejelentését a vonatkozd, hatélyos rendelkezéseknek
megfelelSen végzi figyelembe véve a hatdlyos rendelkezésekben megjeldlt hatdridket.

A vizsga elGkészitése

A Szakmai vizsganal részletezett szabdlyozdsok a képesité vizsgak esetében is kdtelezd érvényliek az
alabbi kitételekkel:

-szakmai vizsga helyett képesit vizsga,
- interaktiv vizsgatevékenység helyett irdsbeli vizsgatevékenység,
- KKK helyett PK értenddk.

A Szakmai Vizsgakdzpont meghbizza (9., 10., 11, 12., 13. sz. melléklet) a vizsgafeliigyel6t (sziikség
esetén) és a vizsgabizottsag tovabbi tagjait, a vizsga jegyz6jét, az irasbeli vizsgatevékenység
teremfeligyelGjét és a technikai feltételek folyamatos biztositasdért felelés személyt a vizsga
megkezdése elStt legaldbb 10 nappal. A megbizolevél a vizsgakozpont.e-kreta.hu rendszeren
keresztll kerul kikildésre és az ott elfogadott meghizas utdn keril kinyomtatdasra, alafrasra.

A vizsgabizottsag, illetve a vizsgdztatashan részt vevé egyéb személyek megbizasanal a vonatkozd
jogszabadlyban, kormanyrendeletben, a Vizsgakézpont bels szabdlyzataban, valamint az adott
vizsgara vonatkozo programkovetelményben meghatérozott feltételeknek valé megfelelést kell
figyelembe venni.

5. A vizsga lebonyolitasa

Szakmai vizsga esetén

A vizsga lebonyolitdsdban a kovetkez§ személyek vesznek/vehetnek részt:
- 3 tagu vizsgabizottsag,
- avizsga jegyzdje,
- terem- és folyosofeliigyel (a tovabbiakban: feliigyeld)
- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felel@s személy.

A vizsgafellgyel§, illetve a vizsgabizottsdg tovébbi tagja nem lehet az, aki a vizsgazé szakmai
vizsgdra torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazd hozzatartozéja. A vizsgafeligyel6 és a
vizsgabizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhets szakma
oktatdsahoz jogszabdlyban el6irt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsdg mérési feladatokat
elldto tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa id6pontjaban a vizsgan megszerezhetd szakma
tekintetében rendszeres oktatdsi tevékenységet folytat (Szkr. 272. § (4)).

A vizsgatevékenység ideje alatt a vizsgatermekben és a folyosdkon allandd fellgyeletrdl kell
gondoskodni.

Avizsga adatainak a torzslap kiliven és beliveken torténd rogzitése elektronikus Gton tdrténik, amit
a vizsga jegyzbje készit el6 a vizsga megkezdése el6tt. A torzslapra az adatokat eredeti okiratok,
igazolasok alapjén kell bejegyezni. A vizsgaeredmények kialakitdsat kévetSen a térzslapon az egyes
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vizsgafeladatok eredményeit killon-kulén kell rogziteni, tovabba a vizsgatorzslapra ra kell vezetni a
vizsgazora vonatkozo hatarozatokat és zaradékokat. (Szkr. 270. § (1)-(2)).

Az egyes vizsgatevékenységek a lebonyolitasi rendben meghatérozott személyek jelenlétében
kezdhetGk meg és folytathatok le (a lebonyolitdsi rendet az Szkr. szerint kell elkésziteni). A vizsgardl
egyetlen vizsgajegyz6konyv készill, amely idérendben tartalmazza a vizsga dsszes eseményét, a
vizsgabizottsag értekezleteit és déntéseit.

Ha a vizsgaszervezés helyi sajdtossdgai vagy rendkivili esemény miatt a vizsgaprogramot
madositani sziikséges, akkor a hosszabbitds tényét is rogziteni kell a jegyz8kényvben (Szkr. 277. §

(5)).
A szakmai vizsga:
e interaktiv (szamitdgép alkalmazdsat igényls) és a
e projektfeladat megvaldsitasdbdl all.

Az interaktiv vizsgatevékenység

A vizsgazonak a feladat és az Utmutatd alapjén a szamitdgép altal véletlenszer(ien generalt
vizsgafeladatsort kell az interaktiv vizsgan megoldani (Szkr 260 § (2))

Az interaktiv vizsgatevékenységet csak akkor lehet megkezdeni, ha az ahhoz sziikséges
feltételekrdl a vizsgabizottsdg meggy6z6dott (elegendd mennyiségii szamitdgép, a technikai
feltételek folyamatos biztositasaért felelds személy). A vizsgateremben a vizsgazékon és a
vizsgabizottsagi tagon, a vizsga jegyz8jén, a technikai feltételek folyamatos biztositasaért
felelds személyen, valamint a felligyel6n kiviil mds személy nem tartézkodhat. A technikai
feltételek folyamatos biztositésaért felelés személy a Szakmai Vizsgakdzpont irdsos
engedélyével tartazkodhat a vizsgateremben.

A vizsgatevékenység megkezdése elStt a vizsgateremben a Szakmai Vizsgakdzpont altal
megbizott teremfeliigyeld (ilésrendet készit és tajékoztatdst ad az interaktiv vizsgatevékenység
szabalyairol, a haszndlhaté segédeszkozokrSl, tovabbd az elkdvetett szabalytalansag
kovetkezményeirdl és gondoskodik a vizsga rendjének betartasarol.

A vizsgafeliigyeld, ellendrzi a jelenlévik személyazonossagat és felszerelését.

Az észlelt problémdkat jegyz6kényvben kell rogziteni (nem megfeleléség). Amennyiben a
jelentkezé személyazonossagat nem tudja hitelt érdemlé mddon bizonyitani példaul a
fényképes hivatalos okirat hianya mellett tanik sem nyilatkoznak a személyazonossagrol, tgy
a vizsgara jelentkezd vizsgdra nem bocsathato.

Amennyiben a vizsgdhoz szilkséges felszerelés nem &ll rendelkezésre és az a helyszinen nem is
potolhato, Ugy a vizsgara jelentkez6 nem kezdheti meg a vizsgat.

A vizsgafeligyeld tajékoztatja a vizsgdzokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt - igy az
interaktiv vizsgatevékenység el6tt is - az Gket érinté dontésekrél, tudnivaldkrél, etikai
szabdlyokrdl, a tliz-baleset és egészségvédelmi elGirdsokrol (sziikség szerint a teremfeliigyeld
bevondsaval).

Az interaktiv vizsgatevékenység soran a vizsgdzo csak a szamitdgépen dolgozhat kivéve, ha az

interaktiv vizsga készitGje masképpen rendelkezik.
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Az elkésziilt vizsgafeladatokat a vizsgdzok az erre létrehozott elektronikus felilleten oldjak meg
es mentik el.

Ha a vizsgdzo befejezte a vizsgafeladat kidolgozasat menti és lezérja a vizsgafeladatot. A
teremfeliigyeld az tlésrendbe a vizsgdzd neve mellé rogziti a befejezés idépontjat.

Amennyiben javitdsi utmutatd rendelkezésre all, azt a vizsgabizottsdg kizdrdlag a
vizsgatevékenységre rendelkezésre 4ll6 id6 letelte utan ismerheti meg.

Amennyiben az interaktiv vizsgarésznek van olyan feladata, amely nem rendszerszintd,
kdzponti, programozott javitdst, Ugy a vizsgabizottsag értékelést végz6 tagja végzi a
feladatrész javitdsat a megadott Utmutatd alapjan. Rendszerszint(, kdzponti, programozott
javitas esetén az értékel6 bizottsagi tag a feladatok és az értékelési Gtmutatd ismeretében teszi
meg értékelési javaslatat. A javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.

Az értékelt interaktiv vizsgadolgozatba vald betekintés id6pontjéra és mddjara vonatkozdan a
Vizsgakdzpont koveti az dllamigazgatdsi szerv utasitdsait. Amennyiben a Szakmai
VizsgakOzpontnak szerepe van a vizsgadolgozat megtekintésének biztositdsaban, ugy annak
modjarol és idGpontjardl a vizsgézokat tajékoztatja.

A Szakmai Vizsgakbzpont minden, az interaktiv vizsgafeladattal, értékelési Utmutatdval,
értékeléssel kapcsolatos észrevételt, panaszt tovébbit az érintett szakképzési dllamigazgatasi
szervnek és a tovabbiakban utmutatdsai szerint jar el.

A teremfeliigyeld az egy teremben vizsgazok ulésrendjérél nyilvantartast készit, amelyet kiilén
jegyz6konyvben rogzit (Szkr. 279. § (2)). Ha a vizsgazonak el kell hagynia a vizsgatermet,
engedélyt kér a teremfelligyel6tdl. A vizsgdzd tavozasanak és visszaérkezésének idejét be kell
irni az iilésrendet tartalmazo jegyz6konyvbe (Szkr. 278. § (1)). Amennyiben a rendszer lehetévé
teszi, Ugy a tdvozds (feladatmegoldds felfiiggesztése) ténye a rendszeren belil is régzitésre
kertl. A vizsgdzok koziil egyidejlileg csak egy ember mehet ki a terembél, ahol a
folyosdfeliigyel6 gondoskodik arrdl, hogy a vizsgazd senkivel ne keriilhessen kapcsolatba.

Ha a teremfellgyel6 az interaktiv vizsgatevékenység kdzben szabdlytalansdgot észlel,
felfliggeszti a vizsgazo vizsgatevékenységét, az Ulésrendben irdsban rdgziti ennek tényét,
tovabba a felfiiggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, és alairds utdn engedélyezi a
vizsgdzonak a vizsgatevékenység folytatasat. A szabalytalansaggal kapcsolatban a
vizsgatevékenységet, vizsgazokat meg nem zavarva, célszer(ien a vizsgatevékenység
befejeztével kilon jegyzékdnyvet kell felvenni, amelynek tartalmaznia kell minden olyan
adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a szabalytalansag tényének és korilményének
megallapitdsat, az érintett vizsgdzo és felligyel6 nyilatkozatdt, tovabba azt, hogy a vizsgazét
tajékoztattak a szabalytalansag elbirdldsdval kapcsolatos eljarsrol és a szabalytalansag
kévetkezményeirél. A jegyz6kényvet a feliigyels, a vizsgdzo és a vizsgafeliigyeld irja ald. A
vizsgazd észrevételét — kérelmére — a jegyzékonyvben rogziteni kell. A szabdlytalansaggal
osszefliggéshen felvett jegyz6konyvet csatolni kell a vizsgajegyzékdnyvhoz. A jegyzkdnyv
felvételével a felligyel6 eleget tesz hivatalos tajékoztatasi kotelezettségének.

A szabalytalansagot a Szakmai Vizsgak6zpont a jegyz6konyv ismeretében kivizsgélja és dént a
kovetkezményekrél.
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A projektfeladat (szébeli, gyakorlati)

A projektfeladat a Vizsgakozpont altal — a KKK-ra tekintettel — a vizsgazd gyakorlati
felkésziiltségének atfogobb felmérése céljdhdl meghatdrozott vizsgatevékenység., A
projektfeladatot a szakmai vizsgdra vagy a szakmai vizsgan kell elkésziteni és szoban az adott
szakma folytatdsahoz szilkséges ismeretek ellenérzésére is kiterjed6en megvédeni.
Projektfeladatként —a KKK-nak megfelel6en — gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek, vizsgam(
vagy egyéb vizsgaprodukcid megvaldsitdsa vagy zarddolgozat vagy portfolio elkészitése
hatdrozhatdé meg (Szkr. 260. § (3)).

A projektfeladat vizsgaid6pontjdt a Vizsgakdzpont hatdrozza meg vonatkozd KKK—k
figyelembevételével.

A projektfeladat tekintetében vizsgaprogramot kell meghatdrozni, amely tartalmazza a
projektfeladat végrehajtdsanak vérhaté id6tartamat. A szakmai vizsga lebonyolitasénak
tervezett rendjét és a projektfeladat leirdsat a Vizsgak6zpont megkiildi a vizsgafeligyel6nek és
a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak a vizsga helyszinével, id6pontjaval, egyéb informéacidkkal
egyidejlileg az els6 vizsgatevékenységet megel6z6en minimum hét nappal.

A projektfeladat megkezdése elétt a vizsgafeliigyelé ellendrzi a jelenlévék
személyazonossagat, felszerelését. Eszlelt nem megfelel6séget a jegyz6kdnyvben rogziti.
Amennyiben a személyazonossag igazoldsa hitelt érdemlé médon nem térténik meg, példaul
fényképes okirat hidnyaban tanuk sem nyilatkoznak a személyazonossag igazolaséral, tgy a
jelentkezd vizsgdra nem bocsathato.

Amennyiben a felszerelés nem &ll rendelkezésre és az a helyszinen nem is pétolhatd, tgy a
vizsgdra jelentkez6 szintén nem kezdheti meg a vizsgat.

A projektfeladat megkezdése el6tt a vizsgafeliigyelé tajékoztatja a vizsgdzokat az adott
vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével kapcsolatos
egyéb tudnivalokrol, etikai szabélyokrodl, a szabélytalansdgok kévetkezménvyeirdl, tovabba a
vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tiizvédelmi,
egészségvédelmi elbirdsokrél (szitkség szerint bevonva a technikai feltételek biztositasaért
felelés személyt). A vizsgatevékenység megkezdése utan tovabbi Gtmutatds csak baleset és
jelent@s karokozas megel6zése céljabol adhatd. A projektfeladat elkészitése, illetve megvédése
az ahhoz szikséges személyi és targyi feltételek — ideértve a munkavédelmi, tlizvédelmi és
egészségvédelmi feltételeket — megléte esetén kezdhet6 meg és folytathaté. A feltételek
meglétét a vizsgatevékenység végrehajtasat megel6z6en a vizsgafeliigyelé ellenérzi, és
engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését. A vizsgatevékenység zavartalan lebonyolitdsa
és a baleseti kockdzat minimalizaldsa érdekében a vizsgakdzpont vizsgacsoportonként legalabb
egy, a szakiranyu oktatds folytatdsdhoz sziikséges szakképzettséggel vagy szakképesitéssel
rendelkez6 személyt biztosit, aki a szakmai vizsgahoz sziikséges technikai feltételek folyamatos
biztositasaért felel, kozrem(ikadik az esetlegesen felmerdlt technikai problémak elharitdsaban,
tovabba gondoskodik a balesetmentes munkavégzésrél (Szkr. 281. §).

A projektfeladatot a vizsgdzo a Szakmai Vizsgakozpont éltal a projektfeladathoz kapcsoléddan
meghatarozott segédanyagok hasznélataval végzi (Szkr. 281. § (2)).

A projektfeladat végrehajtdsahoz a KKK-ban meghatdrozott id6tartam all a vizsgdzd
rendelkezésére. Nem szamithatd be a vizsgatevékenység végrehajtasara rendelkezésre allo
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idGtartamba a vizsgazdnak fel nem réhatd okbol kiesé idS. Ha a projektfeladat végrehajtasa
soran balesetveszély, egészségi artalom, technologiai vagy mas rendkiviili ok meril fel, azt a
vizsgafelligyel6 haladéktalanul jelzi a Vizsgakozpontnak, amely a szakmai vizsga sordn
elkészitend6 projektfeladatot megvéltoztathatja. A valtoztatdsrol szél6 dontést az ok
megaddsaval és indokldssal rogziteni kell a vizsgajegyz6kényvben (Szkr. 282. § (3)).

A mérést végzd bizottségi tag ellenérzi a projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit és rogziti
annak eredményeit.

Ha a vizsgdzé a szakmai vizsgan elkészitend§ projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag mérési feladatokat ellaté tagjaval, aki ennek id6pontjat feljegyzi, az elkésziilt
projektfeladatot atveszi (Szkr. 282. § (4)).

A mérést végz6 bizottsagi tagtol kapott adatok és informaciok alapjan az értékelést végzé
bizottsagi tag feladata elvégezni az értékelést. A projektfeladatot pontszamok szazalékban és
érdemjegyben torténd kifejezésével kell értékelni. Az értékelSlapon fel kell tiintetni a vizsgdzé
természetes személyazonosito adatait, a szakma megnevezését, a projektfeladat targydt, a
végzett munka ertékelését és a javasolt érdemjegyet. Az értékelést a vizsgabizottsag értékelési
feladatokat elldto tagja irja ald. A javasolt eredményeket a jegyz6 rogziti.

Az elkesziilt projekifeladatrol — a személyiségi jogok sérelme nélkiill — annak azonositdsara
alkalmas dokumentaciot, igy kilonodsen fényképet, videdfelvételt vagy részletes leirdst kell
késziteni, és azt a vizsgadokumentaciéhoz kell csatolni. A projektfeladat eredményével a
Vizsgakozpont rendelkezik (Szkr. 283. §).

A projektfeladat megkezdése el6tti tdjékoztatas a vizsgazok részére, kotelezGen kitér a
szabalytalansdgok kovetkezményeire is. Amennyiben a vizsgabizottsdg a projekt
vizsgatevékenység  kozben  szabdlytalansagot  észlel,  felfliggeszti a  vizsgdzo
vizsgatevékenységét, irasban rogziti ennek tényét, tovabba a felfiiggesztés pontos idejét. A
szabalytalanségot az interaktiv vizsgatevékenységnél leirt modon jegyz6kényvezi. Ezt kovetéen
engedélyezi a vizsgdzénak a vizsgatevékenység folytatdsat. Vizsgafeliigyel6 a
vizsgatevékenység befejezését kovetden haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a
Vizsgakdzpontnak. A jegyz6konyv felvételével a feliigyel6 eleget tesz hivatalos tdjékoztatasi
kotelezettségének. A Vizsgakdzpont kivizsgalja a szabéalytalansagot és a vizsgabizottsag
javaslatat is figyelembe véve dont az érintett szakmai vizsga értékelhetGségérdl, értékelésérdl.

Amennyiben a kdvetelmények a projektfeladatok keretein belil szébeli, elé6re meghatarozott
szakmai kifejtd részfeladatot irnak el6 és a vizsgazo az elsé megadott/feltett kérdést nem tudja
vagy nem kivanja megvalaszolni, jogosult egy Ujabb kérdésre. Ebben az esetben az erre a
vizsgarészre meghatdrozott maximdlis pontszéam felét kaphatja meg.

Minden, a vizsgdval kapcsolatos balesetet, kareseményt a vizsgabizottsdgnak a Vizsgakdzpont
vezetdjének haladéktalanul jelenteni és részletesen, a kivizsgéldshoz sziikséges mértékig
dokumentalnia kell. A felel@sségbiztositdval a kapcsolatot a Vizsgakozpont vezet6je veszi fel.

A vizsgazo teljesitményének értékelése

A vizsgazo teljesitményét vizsgatevékenységenként a pontszamok szazalékban és érdemjegyben
torténd kifejezésével kell értékelni (Szkr. 290. § (1-2)).
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Sikertelen a vizsga, ha barmelyik vizsgatevékenység eredménye elégtelen. Sikertelen vizsga esetén
csak az elégtelenre értékelt vizsgatevékenységet kell megismételni, amennyiben a vonatkozd KKK
masképpen nem rendelkezik.

Az egyes vizsgafeladatok eredménye a KKK-ban rogzitett értékelési stlyaranynak megfeleléen
szamit bele a vizsga eredményébe.

A vizsga eredményét a Szakmai Vizsgakdzpont a vizsgat kdvet6 5 napon belill hirdeti ki. A Szakmai
Vizsgakozpont gondoskodik a vizsgazok tajékoztatasardl az eredmények elérhetéségének médjaral,
illetve a bizonyitvédnyok, oklevelek dtvételének id6pontjardl és helyszinérél, legkésébb az utolsé
vizsgatevékenység befejezésével egyidejiileg.

Javité- és potlo vizsga

A szakma megszerzesehez javito vizsgat kell tennie annak a vizsgdzdnak:
a) akisikertelen vizsgat tett,
b) akia vizsgan igazolhaté ok nélkiil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,
c) akit szabalytalansag miatt a vizsgabizottsag a vizsga folytatdsatdl eltiltott.

Ha a KKK masként nem rendelkezik, sikertelen szakmai vizsga esetén csak az elégtelenre értékelt
vizsgatevékenységet kell megismételni. A b) és c) pontban meghatérozott esetben a vizsgat teljes
egészében meg kell ismételni.

A javitévizsga a KKK megvdltozdsdig, de legaldbb a vizsgdt kévetd egy évig a képzés megkezdésekor
hatdlyos KKK szerint tehetd le vagy ismételhetd meg. (Szkr. 291. § (1)-(3))

Ha a vizsgdz6 a vizsgat neki fel nem rohatd okbdl meg sem kezdte, vagy megkezdte, de befejezni
nem tudta, azokbdl a vizsgatevékenységekbdl, amelyekbbl még nem vizsgdzott, potldvizsgat tehet.
A potldvizsga a képzési és kimeneti kdvetelmények megvaltozasaig, de legalabb a szakmai vizsgét
kovetd egy évig a képzés megkezdésekor hatalyos képzési és kimeneti kévetelmények szerint tehetd
le. A vizsgdzé a pétlovizsgdt még ugyanabban a vizsgaidGszakban is leteheti, ha a szakmai vizsga
letételét gatld akadalyok elhdrultak és lebonyolitdsanak feltételei adottak (Szkr. 292. §). Ebben az
esetben a vizsgatorzslap-kivonatot a potldvizsgdt megel6z6en ki kell adni a vizsgazdnak.

A szakmai vizsgan részszakma megszerzését igazold bizonyitvany kiadhato.

Abban az esetben, ha a vizsgdzd a vizsgdra késve érkezik olyan mértékben, hogy a tdbbi vizsgazé a
vizsgatevékenységet (interaktiv) mar elkezdte, gy vizsgazo a vizsgatevékenységet nem kezdheti
meg, potlovizsgat kell tennie. Projektfeladat esetén a késve érkezd, utolsé vizsgazoként és csak
abban az esethen bocsathatd vizsgara, ha a vizsga 19 6raig befejezhetd. Ellenkezd esetben
potldvizsgat kell tennie. Minden késéssel sszefiiggd esetet jegyzékonyvben kell rogziteni.

Vizsga utani teenddék
A vizsgatdrzslap kiilivének és belivének tartalmat a jegyz6 koteles ellenérizni, sziikséges

maddositdsokat a vizsgadokumentdciéval egyez6en megtenni, zaradékokat régziteni. A jegyzéi
zarast kovetben vizsgatorzslap a Szakmai Vizsgakdzpont vezetjéhez keriil jovéhagydsra.
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A vizsgaosszesit6 ivet az érintettek (vizsgafelligyeld, értékeld bizottsagi tag) ellendrzését kdvetben
a jegyz6 koteles kinyomtatni, melyet a vizsgabizottsag jogosult tagjai elfogadasuk hiteléil aldirnak.
A vizsgajegyzékonyv és mellékleteinek nyomtatdsardl a jegyz6 az ellendrzést kovetben
gondoskodik, és az érintettekkel hitelesitteti. A jegyz6 az Gsszes vizsgadokumentumot tovabbitja a
Szakmai Vizsgakozpont vezetGjének. A Szakmai Vizsgakozpont vezetGje a rendelkezésre &ll6
informacidk alapjdn a torzslapot, annak tartalmat jovahagyolag elfogadja, vagy sziikség esetén
mddositja. A mddositasrdl és annak okardl a jegyz6t tajékoztatja.

A Szakmai Vizsgakozpont vezet§je a torzslap elfogaddsaval, az azon szerepld, a vizsgaztatas soran
gyljtott adatokat és a javasolt értékelést elfogadja.

Minden, a vizsgafolyamat alatt jelzett panasz, észrevétel, kifogas, rendkiviili esemény kivizsgélasa,
mely a Szakmai Vizsgakdzpont vezetd dontését a torzslapon szerepld javasolt értékelések
tekintetében modosithatja, a torzslap jovahagyasét megel6z6en megtorténik.

A vizsgat kovetben a torzslapot két példanyban ki kell nyomtatni, amelyeket a kiiliv els6 oldalén a
vizsga jegyzGje és a Szakmai Vizsgakozpont vezetGje aldirasaval hitelesit. Az aldirasok alatt a nevet
olvashatdan fel kell tiintetni és a szakmai vizsga lebonyolitasdban betdltdtt szerepet is rogziteni.
Aldirds bélyegzé hasznélata nem megengedett (Szkr. 270. § (3)).

A torzslap kilivét és beliveit szakképesitésenként, vizsganként szalaggal atflizve, kdrcimkével
ellatva le kell zarni és a Vizsgakdzpont korbélyegzéjével a kiiliv hatlapjan hitelesiteni kell oly modon,
hogy a bélyegzélenyomat érintse a torzslapot és a korcimkét is (Szkr. 270. § (4)).

Atorzslappal egyez6 tartalmu térzslapkivonatot kérésre, sikertelen vizsga esetén kérés nélkiil ki kell
adni a vizsgazdnak a vizsga lezarasat kdveté harminc napon beliil. A torzslapkivonat a kozponti
elektronikus rendszerb&l nyomtathaté, amelyet a Szakmai Vizsgakozpont vezet§je ir ala és hitelesiti
a Vizsgakozpont korbélyegzbjével (Szkr. 270. § (5)).

Képesitd és részszakmai vizsga esetén

Képesitd vizsgat a vizsgazo a jelentkezést megel6z6 30 nappal érvényvhen Iévé jogszabaly szerinti
programkovetelmények (PK) alapjan kérhet. A Szakmai Vizsgakdzpont vezet6je, amennyiben a
képzéskor érvényben levé és az aktudlis vizsgakovetelmények (PK) kozdtti eltérés meghaladja a
25%-ot, tovdbbi vizsgafeladatokat irhat el6 a programkovetelményekben megfogalmazott
vizsgafeladatok mellé.

A vizsga lebonyolitdsdban a kovetkez6 személyek vesznek részt:

- min. 2 tagl vizsgabizottsdg (1 f6 mérési feladatokat ellatoé vizsgabizottsagi tag és 1 f6
értékelési feladatokat ellatd vizsgabizottsagi tag),

- amennyiben a jogszabdlyok, a programkovetelmény vagy egyéb vonatkozd elirds
elGirja: vizsgafellgyeld

- avizsga jegyzdije,

- terem- és folyosofeliigyel6 (a tovdbbiakban: felugyeld)

- technikai feltételek folyamatos biztositasaért felels személy.

o irdsbeli vizsgatevékenységként a Szakmai Vizsgakdzpont &ltal meghatdrozott feladatsor
haszndlandé.
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e Azirasbelivizsgatevékenység sordn a vizsgazo nem csak a szamitégépen dolgozhat, papir alapu
feladatlap is hasznalhatd a PK-ban meghatarozottak szerint.

e Az irdsbeli vizsgatevékenység feladatait a Szakmai Vizsgakdézpont altal biztositott és
bélyegz6ével hitelesitett feladatlapon, sziikség szerint potlapon oldjak meg a vizsgazok.

e Amennyiben vizsgafelliigyel6 keriil megbizasra, a megbizasnal nem kizaré ok a vizsgan
megszerezhets szakma oktatasahoz jogszabalyban elGirt feltétekkel valé rendelkezés hianya.

e VizsgafellgyelGi feladatok elldtasdval, a feladatkdr bet6ltéséhez sziikséges ismeretek igazolt
elsajatitasat kovetden, egyéb feladataitol fliggetleniil a jegyz6 vagy mas vizsgabizottsagi tag is
megbizhatd.

s A vizsgabizottsag egyik tagja indokolt esethen, ha a vizsgabizottsag 6sszetétele masképp nem
oldhaté meg, lehet olyan személy, aki a vizsgdzo szakmai vizsgara torténd felkészitésében részt
vett, de nem lehet a vizsgdzé hozzatartozoja. Arrdl, hogy a vizsgabizottsagi tagsagra a vizsgazo
képzésében is részt vevd személy keriilhetett csak megbizasra, a vizsgazot a vizsga megkezdése
el6tt tajékoztatni kell. Amennyiben a kijelolt vizsgdztatd személyére vonatkozoan a
jelentkez6nek észrevétele van, azt jeleznie kell a Szakmai Vizsgakozpontnak. Kifogas esetén a
Szakmai Vizsgakodzpont masik vizsgaztatot jelol ki.

e A vizsgabizottsdg mérési feladatokat elldtd tagja indokolt esetben, ha a vizsgabizottsag
osszetétele masképp nem oldhatéd meg, lehet olyan személy, aki a megbizds id6pontjaban a
vizsgan megszerezhetd szakma tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet nem folytat.

o [rasbeli vizsgatevékenység esetén: az irasbeli vizsgatevékenységhdl szarmazd megoldott
feladatokat a vizsgabizottsdg mérést végz6 tagja elGértékeli (értékellapot télt ki), az
értékelési feladatokat elldto tagja az elGértékelést ellenbrizve, szilkség esetén azt feliilbirdlva
elvégzi a végleges értékelést (értekeld lapot tolt ki). Az értékelési feladatokat ellatd tag
értékelését kovetGen a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét bemutatd
dokumentdciéval egyutt, aldirva tovabbitja a jegyzének, aki gondoskodik a megfelels
értékelési adatok rogzitésérol.

e A Szakmai Vizsgakdzpont minden esetben biztositja, hogy a vizsgdzd az értékelt irdsbeli
dolgozatat a lebonyolitasi szabdlyzatban meghatdrozott mddon és idében megtekinthesse,
melynek dokumentuma a Vizsgajegyz6konyv Képesité vizsga (Vizsgaszabalyzat 13.sz.
melléklet) 6. sz. melléklete.

o Eszrevétel kizdrlag a meglévs értékelési utmutatdban foglaltaktél eltérs javitas vagy az
értékelés szamszaki hibdja esetében tehetf. A betekintés sordn a jelentkezd értékelésre
vonatkozo észrevételt a vizsgabizottsag értékelési tagja koteles elsé korben, sajat hataskorben
megvizsgalni. Amennyiben az észrevételt jogosnak nyilvanitja, gy az értékelést sajat
hataskorben, dokumentaltan javitia. Amennyiben az észrevételt kdveté Onellendrzés
eredményeként sem azonosit hibat, Ugy a Szakmai Vizsgakdzpont ddnthet az dnellenérzés
eredményének elfogadasarol vagy fliggetlen szakértd felkérésérdl véleményezésre. Végleges
mindsitésrdl a Szakmai Vizsgakozpont dont.

s A projektfeladat a Szakmai Vizsgakozpont altal a vizsgézé gyakorlati felkésziiltségének
atfogobb felmérése céljdbél meghatdrozott egyik lehetséges vizsgatevékenység, amelyet a
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képesit6 vizsgdra vagy a képesité vizsgan kell elkésziteni és sziikség szerint szoban az adott
szakma folytatasdhoz sziikséges ismeretek ellenérzésére is kiterjed6en megvédeni.
Projektfeladatként gyakorlati vizsgamunka, vizsgaremek vagy vizsgamii, zdrdédolgozat
elkészitése, portfoli6 egyéb vizsgaprodukcié megvaldsitasa, illetve ezek kombindcioja
hatdrozhato meg a PK elGirasaival 6sszhangban.

e Amennyiben a vizsgdzd a vizsgan elkészitendd projektfeladatot befejezte, azt kozli a
vizsgabizottsag mérési feladatokat ellato tagjaval, aki az elkésziilt projektfeladatot atveszi.
Projektfeladat értékelésénél a vizsgabizottsag mérést végzd tagja elGértékel (értékelSlapot
tolt ki, alairja), az értékelési feladatokat ellaté tag az elGértékelést ellenérizve, szilkség esetén
azt felllbirdlva elvégzi a végleges értékelést (értékeld lapot tolt ki). Az értékelési feladatokat
elldté tag az értékelést kovetSen a vizsgafeladatokat az értékelési folyamat eredményét
bemutatd dokumentdcioval egylitt, azt aldirva tovabbitja a jegyzének, aki gondoskodik a
megfelel§ értékelési adatok rogzitésérsl.

A vizsgdzo teljesitményének értékelése

A szakmai vizsganal részletezett szabalyozdsok a képesitd vizsgék esetében is kotelezé érvényliek
az alabbi kitételekkel;

e KKK alatt PK-t kell érteni.
Javito- és potlé vizsga

A szakmai vizsganal részletezett szabdlyozdsok a képesitd vizsga esetén is kdtelezG érvényliek azzal
a kivétellel, hogy a KKK alatt a PK-t kell érteni.

A javitovizsga, illetve potldvizsga a PK megvaltozasdig, a vizsgat koveté egy évig a képzés
megkezdésekor hatdlyos PK szerint tehetd le vagy ismételheté meg. Egy év utan tovabbi id6korlat
nélkil, az aktudlis PK kovetelményeinek kell megfelelni. A Vizsgakézpont vezet8je, amennyiben a
képzéskor érvényben levé és az aktualis vizsgakovetelmények (PK) kozotti eltérés meghaladja a
25%-ot, tovabbi vizsgafeladatokat irhat el6 a programkovetelményekben megfogalmazott
vizsgafeladatok mellé.

A vizsga utani teenddk

A szakmai vizsganal leirt szabdlyozasok a képesit§ vizsga esetén is kotelez6 érvényliek az alabbi
kitételekkel:

e szakmai vizsga alatt a képesité vizsgat kell érteni.

AN
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Vizsgaszervezés folyamata

Tevékenység

Felelés

Hatarido6

Dokumentumok

Vizsga meghirdetése a
vizsgaszoftverben

vizsgakozpont
vezets

vizsgat megel6zo 30.
nap (de legkésobb a
vizsgat megel6z6 nap)

Vizsgajelentkezések
fogadasa (egyéni, csoportos)

titkarsagvezetd

vizsgat megeldz6 15.
nap

jelentkezési lap
(egyéni, csoportos),

felmentési kérelem

Feladatfejlesztd(k) felkérése

vizsgakdzpont
vezeto,
mindségiranyitasi
vezeto

£

vizsgat megel6z6 15.
nap

megbizdleveél

Lektor(ok) felkérese

vizsgakdzpont
vezetod,
mindségiranyitési
vezeto

£t

vizsgat megel6z6 15.
nap

megbizolevel

Vizsgabizottsagi tagok és a
jegyzo kijeldlése, felkérése

vizsgakdzpont
vezetd,
minoségiranyitasi
vezeto

&I

vizsgat megel6zé 15.
nap

megbizolevél

Vizsgahelyszin kijelolése

vizsgakdzpont
vezetd,
minoségiranyitasi
vezeto

£

vizsgat megel6z6 15.
nap

egylttmikddési
megallapodas

Kotelezettségvallalasi tl_tkarsagvezeto, vizsgat megel6z0 7.
P vizsgakdzpont
folyamat rogzitése (eSZC) > nap
vezeto
megbizasi szerzddeés,
BT e i — 5 szolgaltatasi
Szerzodeskotfasek inditasa titkarsagezets vizsgat megelozo 5. szerzédés,
(eSZC, Poszeidon) nap i SR
helyszinbérleti
szerzodeés
Vizsgadijak szamldinak Vizsaat fristelze 10
kidllitasa és megkildése a titkarsagvezeto i 9 9 ' szamla
vizsgazoknak (Ecostat) P
Vizsgatajékoztato mindségiranyitasi | vizsgat megel6z6 3-5. : - ¢
megklldése a vizsgazoknak | vezetd nap VizgHtalckaztais
Vizsgafeledatok . . . v feladatlap,
véglegesitése és megkiildése \\:iezzsgt%kozpont :E.]zsgat megeltzs /. értékelblap,
a vizsgabizottsagi tagoknak P tételsor
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vizsgakézpont tandsitvany
Vizsgara bocsatas vezetd, vizsgat megel6z0 5. + eqyéb specidlis
g gyeb sp

feltételt alatamaszto
dokumentum)

vizsgakdzpont
vezeto, . .
Vizsga helyszini ellendrzése | mindségiranyitasi | vizsga datuma 35&%;&3:3;?1
vezeto,
titkarsagvezeto
vizsgakdzpont jegyzokonyv,
Vissgadokumentumal; \r::i%tsoé irdnyitasi | vizsgét kdvet6 3. na ?I!ggveg: t;iign.ilem!
beszédmoldk ellendrzése SRRy 9 - nap y YESSeg
vezeto, kérelem,
titkarsagvezeto panaszbejelento lap)
Vlgsgaergd'menyek vizsgakozpont T i
veglegesitese a o vizsgat kdvetd 5. nap torzslap
vizsgaszoftverben
) R~ — titkarsagvezeto bi o2
. = : TS izonyitvan
(Eéi;zg;\gg\;znyok elkesznese vizsgakozpont vizsgat kdveto 5. nap " y_ _ e ,
vezetd, atveteli igazolas
T : titkarsagvezeto szamla,
Teljesitések igazolasa, . = J WA teliesitési :
e : eljesitésigazolas,
folyamat z4rdsa wzsga’l’kozpont vizsgat kdveto 10. nap ] . g .
vezeto, eSZC 6sszegz0 lap
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6. A vizsgabizottsag tagjainak feladatai

Szakmai vizsga esetén

A vizsgabizottsdg 3 taghdl all: 1 {6 vizsgafeliigyeld, 1 f6 mérési feladatokat ellaté vizsgabizottsagi tag
és 116 értékelési feladatokat elldtd vizsgabizottsagi tag.

Avizsgafellgyeld, illetve a vizsgabizottsdg tovabbi tagja nem lehet az, aki a vizsgadzé szakmai vizsgara
torténd felkészitésében részt vett, vagy a vizsgazd hozzatartozdja. A vizsgafeliigyelé és a
vizsgahizottsag tovabbi tagja csak olyan személy lehet, aki a vizsgdn megszerezhet§ szakma
oktatdsahoz jogszabdlyban eldirt feltételekkel rendelkezik. A vizsgabizottsag mérési feladatokat
ellato tagja csak olyan személy lehet, aki megbizasa id6pontjédban a vizsgan megszerezhetd szakma
tekintetében rendszeres oktatasi tevékenységet folytat. (Szkr. 272. § (4))

e A vizsgabizottsdg mérési feladatait ellaté tagja végzi a vizsgdzd tuddsanak a felmérését,
melynek keretében

v ellenérzi a projektfeladat megvaldsitisanak lépéseit, és rogziti azok eredményeit, a
Szakmai Vizsgakdzpont szamadra kitdlti az értékelési lapot, mely a vizsga értékelésébe nem
szamit bele (kizarolag a Szakmai Vizsgakdzpont vezetdjének dontését tamogatja vitds
esetekben) és

¥ atveszi az elkészilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az id6pontjat,

¥ aszakmai vizsga lezarasat kdvetSen elkésziti

o aszakmai vizsga elSkészitésével, lebonyolitasaval,
o avizsgartatas feltételeivel,

o a KKK-ban leirtak teljesiilésével, valamint,

o a jogszabalyi rendelkezések betartdsaval kapcsolatos észrevételeit, javaslatat
tartalmazé elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését kovetd
egy héten belil rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1)).

e A vizsgabizottsag ellendrzési feladatait elldtd tagja (vizsgafelligyel§) felel a vizsga
szabalyszer(iségéért, tovabba

v" a szakmai vizsga megkezdeése el6tt
o ellenérzi a szakmai vizsga el6készitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakoriilmények meglétét, ennek
keretében mind az interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése el6tt

végez ellenérzést, az ellendrzés eredménye nyilatkozatban keriil rogzitésre,
melyet a vizsgabizottsag minden tagja alair,

o megfeleléség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését (Szkr. 276. §

(4))
®. o O I
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© a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak bevondsaval ellenérzi a szakmai vizsga
jogszabalyban el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfelel6ségét, (Szkr. 273. § (2))
vezeti a szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzGkonyvet,

ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

tajekoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek el6tt az dket érint6é dontésekrél,
tudnivalokrol.

Az ellen8rzési feladatok keretéhen:

v" ellendrzi, hogy a jelentkez6k a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a szakmai

vizsgdra bocsdtdshoz szlikséges feltételekkel rendelkeznek, ellenérzi az eredeti igazold
dokumentumokat.

Interaktiv vizsgatevékenység esetén:

v

ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat az
egyes vizsgatevékenységek el§tt - igy az interaktiv vizsgatevékenység elétt is - az Gket
érint6 dontésekrél, tudnivalékrdl, etikai szabalyokrol a tiiz-baleset és egészségvédelmi
elirasokrol (sziikség szerint a teremfeliigyel§ bevonasaval).

Projektfeladat esetén:

v

ellen6rzi a jelenlévék személyazonossagat, felszerelését, tajékoztatja a vizsgazokat az
adott vizsgatevékenység lebonyolitdsanak rendjérél és a projektfeladat elkészitésével
kapcsolatos egyéb  tudnivaldkral, etikai  szabalyokral, szabalytalansagok
kévetkezményeirdl tovabba a vizsgatevékenység helyére és a munkavégzésre vonatkozo
munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi elGirdsokrol. (sziltkség szerint bevonva a
technikai feltételek biztositasaért felels személyt.

A vizsgafellgyeld feladata tovabba, hogy

v" gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabdlyszerd kiallitasardl és hitelesitésérdl,
feligyeli a szakmai vizsga jegyz6jének munkajat,
v aszakmai vizsga lezarasat kdvetden elkésziti
o aszakmai vizsga el6készitésével, lebonyolitasaval,
o avizsgaztatas feltételeivel,
o aKKK-ban leirtak teljestlésével, valamint,
o a jogszabdlyi rendelkezések betartasdval kapcsolatos észrevételeit, javaslatat
tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a szakmai vizsga befejezését kovets
egy héten belll rogzit az elektronikus vizsgarendszerben. (Szkr. 285. § (1 a-b))
°, " 0 ,
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e A vizsgabizottsdg értékelési feladatokat ellaté tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét,
melynek keretében

v' 2 mérést végz§ vizsgabizottsagi tagtdl kapott adatok és informacidk alapjan elvégzi az
értékelést,

v az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot a vizsgafeligyeld altali
ellenjegyzést kbvetGen tovabbitja a Szakmai Vizsgakdzpont vezetdjének, (Szkr. 273. § (4 a-

b))
v az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellaté tagja irja ald.

A vizsgafelligyel6i feladatokat a vizsga ellendrzési feladatokat ellatd tagja latja el, akit a teriletileg
illetékes gazdasagi kamara delegal, ennek hianydban (ha a delegalds nem torténik meg a vizsga
megkezdését megel6z6 12. napig) pedig a Szakmai Vizsgakdzpont bizza meg. A delegédlt tag
megbizasat a Szakmai Vizsgakdzpont megtagadhatja és helyette hatéridd kitlizésével mas személy
delegalasat kezdeményezheti. A megtagadas indokanak valdsnak és okszer(inek kell lennie. A
vizsgabizottsag tagjainak a tisztsége az erre sz6l6 megbizas elektronikus elfogadaséval jon létre.

Amennyiben a vizsgabizottsag tagja a megbizas elfogadasa ellenére nem tud részt venni a vizsgan,
ugy arrdl haladéktalanul értesitenie kell a Vizsgakdzpont vezet§jét, aki gondoskodik Uj bizottsagi
tag kijeldléséral.
A vizsgafelligyelS és a vizsgabizottsdg tovabbi tagja egytttesen és az altaluk killdn-kilon ellatott
feladatok tekintetében dnalldan is felelések a szakmai vizsga szabélyos és zavartalan lefolytatasaért,
(Szkr. 273. § (1))

Képesitd és részszakmai vizsga esetén

A vizsgabizottsag minimum 3 taghdl all: 1 f6 mérési feladatokat elldtd vizsgabizottsagi tag, 1 6
értékelési feladatokat ellatd vizsgabizottsagi tag és 1 f6 vizsgafelligyeld.

e Avizsgabizottsag mérési feladatokat ellato tagja:

v' irdsbeli vizsga esetén eléértékelést végez az értékel6lapon, melyet aldir és dtad az
értékelést végzo bizottsagi tagnak,

v" projekt vizsgatevékenység esetén a vizsgabizottsdg mérési feladatait elldté tagja végzi a
vizsgdz6 tuddsanak a felmérését, melynek keretében kérdéseket tesz fel, atveszi az
elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az id6pontjat, ellenérzi a projektfeladat
megvalésitasanak lépéseit, és rogziti azok eredményeit, kitdlti az értékelési lapot
el6értékelés céljabdl, melyet at ad az értékelési feladatra megbizott bizottsagi tagnak.

e Avizsgabizottsag értékelési feladatokat ellaté tagja mindsiti a vizsgaz6 teljesitményét,
v a mérést végz6 tagtdl kapott adatok és informdcidk alapjan, a méré dltal végzett

elGértékelést is figyelembe véve, sziikség esetén azt javitva feliilbirdlva elvégzi az
ertékelést,

P S
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v az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot alairas és a vizsgafeligyeld
ellenjegyzését kovetSen tovabbitja a jegyzének, aki annak a Szakmai Vizsgakdzpont
vezet6jéhez torténd eljuttatasardl gondoskodik,

V' az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellaté tagja irja ala.

Tovabbi sajatos kovetelményeket az adott programkévetelmény tartalmazhat.

Részszakmai vizsga esetén a vizsgafellgyel6t a terliletileg illetékes kamara jeldli ki. Képesité vizsga
esetében a vizsgabizottsagi tag/jegyzd megbizhato a vizsgafeligyelsi feladatok elldtasaval is.

Valamennyi vizsgabizottsagi tag a képesitd vizsga lezarasat kovetben kitolti az elégedettségmérd
kérddivet.

A vizsga lebonyolitdsaban részt vevék egylttesen és az altaluk kilén-kiilén ellatott feladatok
tekintetében 6nalldan is felelGsek a szakmai vizsga szabdlyos és zavartalan lefolytatasaért.

7. Avizsga jegyzdjének feladatai

Szakmai vizsga esetén

A vizsga jegyzGje a vizsga elGkészitésével, lefolytatasaval és lezéarasaval kapcsolatos dokumentalasi
feladatokat lat el a hatdlyos jogszabalyok elGirdsai szerint. E feladatkérében:

1. vezeti a vizsgajegyzGkonyvet,

2. Osszesiti a szakmai vizsga részeredmeényeit,

3. kitolti és vezeti a vizsgatdrzslapot,

4. kitolti az oklevelet, illetve a szakmai hizonyitvényt,

5. elvégzi a szakmai vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

6. felelés a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak
Osszeolvasasdért, egyezéséért,

7. gondoskodik a szakmai vizsga lezardsat kovetGen a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgabizottsag altal torténd hitelesitésérdl, valamint

8. gondoskodik a szakmai vizsga lezdrasat kovetéen az elektronikus adatszolgaltatasi
kotelezettség teljesitésérdl (Szkr. 274. §).

A Szakmai Vizsgakozpont a jegyz6t a Vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizhatja. Ezen
megbizds alapjan a jegyzd a szakmai vizsgan betoltott jegyzdi feladatai mellett a vizsga helyszinén,
a vizsgaztatasi folyamat megfigyelését is végzi. A megfigyelés kiemelt teriilete a jegyzé altal
megismert, a Vizsgakdzpont bels§ szabalyzataiban rogzitett elGirasok betartasa. A megbizas alapja,
a jegyz6 Vizsgakdzpont altal szervezett képzésének sikeres teljesitése. Kizardlag a Szakmai
Vizsgakdzpont kovetelményeit teljesité jeldlt keriilhet jovahagyasra a feladatra. Jovahagyasért
felel6s a Szakmai Vizsgakozpont vezetGje. A jegyz8, a Vizsgakozpont nevében kizardlag a
szabdlyossagot és a pdrtatlansagot veszélyeztetd nem megfelelGség észlelése esetén jogosult
intézkedést kérni a vizsgabizottsagtdl. Abban az esetben, ha a problémat nem sikeriil megnyugtato
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modon megoldani, illetve ha a hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye
serul, mely a vizsgazd mindsitését befolydsolhatja — Ugy a jegyz6 koteles a vizsgakdzpont vezetdjét
az esetrdl haladéktalanul értesiteni. A jegyzé a Szakmai Vizsgakdzpont helyszini képviselGjeként
jogosult barmely, a vizsgafolyamat soran keletkezé probléma kozvetlen tovabbitasara a Szakmai
Vizsgakozpont vezetGjének, valamint a Szakmai Vizsgakozpont vezetSjének telefonon térténd
utasitasainak fogaddsara és tovabbitdsara a vizsgdztatasban résztvevéknek. legyz6 a vizsga alatt a
Szakmai Vizsgakdzpont helyszini megfigyelGjeként, koveti a vizsgabizottsag munkavégzését
(partatlansag, etikus magatartasi szabalyok betartdsa), illetve szemrevételezi a vizsgahelyszint. A
jegyz6 a vizsgaval kapcsolatos észrevételeirdl tajékoztatja a Szakmai Vizsgakdzpontot,

Képesitd vizsga és részszakmai vizsga esetén

Abban az esetben, ha a képesitd vizsga lebonyolitdséra vizsgafeliigyel6 is kapott megbizast, a
szakmai vizsganal leirt szabdlyozdsok a képesit6 vizsga esetén is kotelezé érvényliek azzal, hogy
szakmai vizsga alatt képesité vizsgat, szakma alatt szakképesitést, szakmai bizonyitvany alatt
képesitd bizonyitvanyt kell érteni, valamint az oklevél nem értelmezhetd.
Képesité vizsga esetén a jegyzd megbizhatd a vizsgafeliigyel6i feladatok ellatasaval is.
e Avizsga megkezdése el6tt
o ellenérzi a képesitd vizsga elGkészitését, a szilkséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsagos vizsgakdrilmények meglétét, ennek
keretében mind az irasbeli, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése elétt végez

ellenGrzést, megfelelGség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység megkezdését;

o avizsgabizottsag tagjainak bevonasaval ellendrzi a képesitd vizsga jogszabalyban elGirt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfeleléségét,

o ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat, ellendrzi, hogy a jelentkezék a szakmai
vizsgdra bocsdtashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek. Ellendrzi az eredetiigazold
dokumentumokat,

o ellendrzi a jelenlévik felszerelését,

o az egyes vizsgatevékenysegek el6tt tajékoztatja a vizsgdzokat az Gket érintd
dontésekrdl, tudnivalokrél, etikai szabdalyokrdl, szabélytalansagok kévetkezményeirél

o az egyes vizsgatevékenységek el6tt ismerteti a munkavédelmi, tlzvédelmi,
egészségvédelmi elSirdsokat, szikség szerint a teremfellgyelé vagy a technikai
feltételeket biztositd személy bevonaséval,

e vezetia képesitd vizsgat,
e vezeti és jovdhagyja a vizsgajegyzdkonyvet,

e Osszesiti a képesit vizsga részeredményeit,

e  kitolti és vezeti a vizsgatdrzslapot,
®. g " : .
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kitalti a képesité bizonyitvényt,
ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciot,

gondoskodik a vizsgatorzslap és a képesitd bizonyitvdny adatainak dsszeolvasasardl, felelds
azok egyezéséért,

gondoskodik a képesitd vizsga lezarasat kdvetben a képesitd vizsga dokumentumainak a
hitelesitéserdl,

elvégzi a képesitd vizsgaval kapcsolatos egyéh adminisztrativ teend&ket,

elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettség esetén teljesiti az adatszolgaltatast a képesitd
vizsga lezarasat kévetben.

A Szakmai Vizsgakdzpont a jegyz6t a vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizza, ennek
keretében:

a vizsgartatasi folyamat megfigyelését végzi Kdveti a vizsgahizottsdg munkavégzését, figyelve
a Szakmai Vizsgakozpont belsd szabalyzataiban rogzitett elirasok betartdsat, a partatlansag,
etikus magatartdsi szabalyok érvényesiilését.

szabdlyossagot, partatlansdgot veszélyeztetd esemény észlelése esetén intézkedést kér a
vizsgabizottsdgtdl. Abban az esetben, ha a probléma nem keril megnyugtaté modon
elhéritasra illetve, ha a hiba jellege azt indokolja — az objektiv itéletalkotds kbvetelmeénye sériil,
mely a vizsgdazd mingsitését befolydsolhatja — Ugy a vizsgakdzpont vezet§jét haladéktalanul
értesiti.

a megbhizas teljesitéséhez sziikséges szabalyzatokat megismeri (Vizsgaszabalyzat, Integritas
szabalyzat, Etikai szabalyzat és Etikai Kodex),

szemrevételezi a vizsgahelyszint, észrevételeit a Szakmai Vizsgakdzpont részére dtadja.

a Szakmai Vizsgakozpont helyszini képvisel§jeként jogosult, barmely a vizsgafolyamat sordan
keletkez6 probléma kozvetlen tovabbitdsdra a Szakmai Vizsgakozpont vezetéje felé, valamint
a Szakmai Vizsgakbzpont vezetSjének telefonon térténd utasitasainak fogadaséra és
tovabbitdsara a vizsgdztatashan részt vevik felé.

Meghizasahoz kapcsolddo egyéb feladatok:

Részvétel a munkavédelmi, tlzvédelmi, egészségligyi elGirdsokrol sz616 oktatason.

A Szakmai Vizsgakdzpont Vizsgaszabdlyzatdnak, Integritds szabdlyzatanak, Etikai
szabalyzatdnak és Etikai Kédexének megismerése és az abban foglaltaknak megfeleld
munkavégzés.

Elégedettségmérd kérddiv kitoltése.

Barmely vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevételek megtétele, melyekkel a folyamatok
®, i 0 issy
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fejleszthetdk, javithatok.

A jegyzbnek a vizsga lezdrdsat kovetden elektronikus adatszolgaltatasi kotelezettsége abban az
esetben van, ha erre torvény, rendelet, hatdrozat kételezi.

8. Osszeférhetetlenséget, partatlansagot érinté bejelentések a vizsga lebonyolitasakor

A Szakmai Vizsgakdzpont sajat munkavallaléjat nem vizsgaztathatja. Nem minésil vizsgaztatasnak
az a képzest lezaro tudasmérés, mely képzéseket a Szakmai Vizsgakozpont sajat belsé miikodésével,
mikodtetésével, az iranyitdsi rendszer, belsé szabalyzatok, a vizsgaztatasi el6irdsok, belsé audit
eljarasok ismeretére irdnyuléan végez.

A Szakmai Vizsgakozpont a Kbzép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum és annak szervezeti
egységeinek vezetd beosztast munkatarsat nem vizsgaztatja.

A Szakmai Vizsgakozpont a személyzet kivalasztasa soran gondoskodik arrél, hogy minden objektiv
Osszeférhetetlenség, elfogultsag a vizsgabizottsag tagjai és a vizsgazok kozott elkeriilhetd legyen.

Ennek érdekében a tdrvényi elGirdasoknak is megfelelve a szakmai vizsgan a vizsgafellgyeld és a
vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo szakmai felkészitésében részt vett, illetve
az, aki a vizsgdz6 hozzatartozéja.

Képesitd vizsga esetén a vizsgabizottsag egyetlen tagja sem lehet a vizsgazd hozzatartozdja.

Lehet8seg szerint a vizsgabizottsdg egyetlen tagja sem lehet az, aki a vizsgazo képzésében részt vett.
Ez az elvaras azonban sziikség szerint médosulhat, az alabbiakra:

a mérést vagy az értékelést végzd bizottsagi tag részt vehet a vizsgdzo szakmai felkészitésében, ha
a vizsgabizottsag tovabbi tagja(i) a vizsgazo képzésétdl fiiggetlen marad.

A vizsgazé képzésében részt vevd személy vizsgabizottsdgi tagi megbizdsdra a Szakmai
Vizsgakdzpont kizardlag abban az esetben jogosult, ha nem biztosithatd képzéstdl fliggetlen
személy a vizsgabizottsag feldllitasdahoz. Képesitd vizsga esetén a bizottsagi tag képzésben vald
esetleges érintettsége nem jelent veszélyt a vizsgabizottsag partatlansagi elveire abban az esetben,
ha a vizsgafeliigyel6 és a masik bizottsagi tag képzéstSl fiiggetlen marad, és a jelentkezének
ellenvetése a bizottsag feldllasaval kapcsolatosan nincs.

8.1 Az dsszeférhetetlenség, elfogultsag elkeriilésére

1) avizsgabizottsag személyzetének kijelolését megel&zéen:
o Osszevetésre kerul a jelentkezési lapokon feltiintetett képzé hely és a jovahagyott
vizsgdztatoi névsor / nyilvantartasban szerepld érintett képzési intézmények

2) a megbizas alkalmaval az dsszeférhetetlenséget a Szakmai Vizsgakdzpont megvizsgalja (a
Polgari Torvénykonyv 685. § b. pontjaban kozeli hozzatartozoként megjelolt személyek
esetén: a hdzastdrs, az egyenesdghbeli rokon, az Orbkbefogadott, a mostoha- és
neveltgyermek, az érékbefogadd-, a mostoha- és a neveldsziil6, valamint a testvér).

A partatlansag irdnti elkotelezettséget a megbizolevél elfogadaséval a vizsgabizottsagi tagok

iy
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elfogadjak.

Abban az esetben, ha a vizsga megkezdésekor derul ki, hogy olyan kapcsolatban all a
vizsgabizottsag tagja a vizsgazoval, illetve olyan ismert potencialis érdekellentét all fenn, ami
elviekben befolyadsolhatja az objektiv itéletalkotast, azt haladéktalanul jelenteni kell a Szakmai
Vizsgakodzpontnak, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrolldlhatd legyen és az
objektiv vizsgdztatas ne legyen megkérdéjelezhetd.

Ebben az esethen a Szakmai Vizsgaktzpont az alabbi eljardst koveti:
1. Jegyz6kanyvbe veszi a bejelentést.

2. A vizsgabizottsdg tagja, illetve a vizsgdzo bejelentése esetén a vizsgazo tdjékoztatdsat
kévetéen a vizsgaral hangfelvétel készil, melyet 2 napon belill el kell juttatni a Szakmai
Vizsgakdzpont vezetGjéhez. A készitett hangfelvétel a késGbhi esetleges panasz
kivizsgdlasaban a tényfeltdrast segiti. A hangfelvételt, az adatkezelési és adatvédelmi elGirdsai
szerint, a vizsga lezarasat kdvetd 15. napig tarolja a Szakmai Vizsgakdzpont.

Vizsgdztatdsban részt vevd eqyéh személyek

A vizsga lebonyolitasaban kézrem(ikods személyek megbizolevelik elfogaddsaval nyilatkoznak,
hogy munkdjuk sordn pdrtatlanul jarnak el és nem tesznek kiilonbséget az egyes vizsgdzdk kdzott.
Munkdjukat minden vizsgazo esetén azonos szakmai szinvonalon latjak el.

9.

Vizsgadokumentumok

Szakmai vizsga esetén

A Szakmai Vizsgakozpont a vizsgdzordl az elektronikus vizsgarendszerben az oktatdsi
nyilvantartasrol sz616 2018. évi LXXXIX. torvény 1/A. melléklet IV. rész 2. pontjaban meghatarozott
adatokat tartalmazo vizsgatorzslapot allit ki.

A vizsgatorzslap kilive tartalmazza

a) a szakmai vizsga

aa) azonositod szamat,
ab) helyszinét,
ac) idépontjat és

ad) nyelvét,

b) a Szakmai Vizsgakdzpont

ba) nyilvantartdsi szamat,

bb) megnevezését,
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c) a szakmai vizsgdn megszerezheté szakma szakmajegyzék szerinti azonositd szamdt és
megnevezéset,

d) a vizsgazok szamat, valamint a kezdd és a befejezé torzslapszamot,

e) a vizsgafelugyel6nek és a vizsgabizottség tovabbi tagjainak, a szakmai vizsga jegyzdjének és a
Szakmai Vizsgakdzpont vezetdjének

ea) csalddi és uténevét és
eb) a szakmai vizsga lebonyolitasdban betoltott szerepét, tovabba
f) tajékoztatast arrdl, hogy
fa) a vizsgatorzslap az elektronikus vizsgarendszerh&l keriilt kinyomtatasra,

fb) a vizsgatorzslap a vizsgdzdnak a Szakmai Vizsgakzpont altal rogzitett adatait és
eredményeit tartalmazza, valamint

fc) a vizsgatorzslap adatai a kinyomtatott és hitelesitett példany elkiildését kévetéen nem
mddosithatok.

A vizsgatorzslap belive tartalmazza
a) a vizsgatdrzslap szamat,
b) a vizsgazd természetes személyazonositd adatait és oktatasi azonosité szamat,
c) a Szakmai Vizsgakdzpont megnevezését, cimét
d) a szakma
da) szakmajegyzék szerinti azonosito szamat és megnevezését,

db) Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési Keretrendszer és Digitalis
Kompetencia Keretrendszer szerintiszintjének meghatarozasara vonatkozo megjelolését,

e) a vizsgatevékenységek megnevezését, jellegét, értékelési sulyaranyat és az elért eredményt
szazalékkal és érdemjeggyel kifejezve,

f) a vizsgazo szakmai vizsgan elért eredményét szazalékkal és osztélyzattal kifejezve,
g) a Szakmai Vizsgakozpont hatdrozatét és a zaradékokat, valamint
h) a kiallitott oklevél, illetve szakmai bizonyitvany sorozatjelét és sorszamat.

A vizsgatorzslapra az adatokat eredeti okiratok alapjan kell bejegyezni (Szkr. 269. §).
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A vizsgatorzslap egy kinyomtatott példanyat az elektronikus vizsgatdrzslappal valé dsszevetés utdn,
a szakmai/képesit6 vizsga befejezését kovet6 hasz napon belil meg kell kildeni a szakképzési
allamigazgatasi szervnek. Az elektronikus vizsgatorzslapot a kinyomtatott példany megkiildése utan
kell lezérni.

A vizsgatdrzslappal egyezd tartalmua vizsgatorzslap-kivonatot kérésre, sikertelen szakmai vizsga
esetén kérés nélkil ki kell adni a vizsgazdnak a vizsga lezdrdsat kovetd harminc napon belil. A
vizsgatdrzslap-kivonat az elektronikus vizsgarendszerbdl nyomtathatd, amelyet a Szakmai
Vizsgakdzpont vezetdje ir ala.

Vizsgajegyzékényv

A szakmai vizsgardl vizsgajegyz6konyv készill, amely idérendben tartalmazza a szakmai vizsga
Osszes eseményét. Vizsgajegyz6konyv szakmai vizsga (6nallé dokumentum) (12.sz. melléklet),
Vizsgajegyz6konyv részszakma (6nallo dokumentum) (14.sz. melléklet)

A vizsgajegyz6konyv tartalmazza

1. az Szkr. 269. § (2) bekezdés e) pontja szerinti személyek csalddi és uténevét, valamint a
vizsgdval dsszefliggd szerepkorét az Szkr. 272. § (1) bekezdése szerint,

2. annak avizsgazonak a csalddi és utédnevét, aki
2.1. szabalytalansag miatt a szakmai vizsga folytatdsatol eltiltasra kerilt,

2.2. a szakmai vizsgan igazolhaté okbdl nem jelent meg, vagy azt nem tudta befejezni,
megjeldlve azt a vizsgatevekenységet, amelybdl pétlovizsgat kell tennie,

2.3. a szakmai vizsgdn igazolhaté ok nélkil nem jelent meg, vagy azt megszakitotta,

2.4, valamely vizsgatevékenység eredményét orszagos szakmai tanulmanyi versenyen,
WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredménye alapjan kapta,

2.5. a szakmai vizsga valamely vizsgatevékenysége aldl mentesitésre kertlt, valamint a
felmentés okat és az alapul szolgdldé dokumentumokat, a vizsgafeligyeld szakmai
vizsgaval kapcsolatos tapasztalatainak értékelését. (Szkr. 284. §)

A szakmai vizsga utolsé vizsgatevékenységét kévetben a vizsgajegyzGkonyvet le kell zarni, és
csatolni kell hozza a vizsgadsszesitd ivet, tovabba a felmentési kérelemhez benyujtott okiratok
masolatdt. A vizsgajegyzkonyv mellékletét képezi tovdbbd a lebonyolitdsi rend és a
vizsgatevékenységek lebonyolitdsanak helyszinét, személyi és targyi feltételeit, azok biztositasanak
modjat, a feltételek megfelel6ségének tényét irdsban rogzité dokumentum, amelyet a
vizsgafellgyeld és a vizsgabizottsag tobbi tagja aldirasukkal hitelesitenek (Szkr. 276. § (4)).

Képesitd vizsga esetén

A szakmai vizsganal leirt szabalyozasok a képesit6 vizsga esetén is kotelezd érvényliek azzal, hogy
szakmai vizsga alatt képesitd vizsgat, szakma alatt szakképesitést kell érteni, tovabba vanatkozd
vizsgajegyz6konyv Vizsgajegyz6kodnyv képesit6 vizsga (6ndllé dokumentum) (13.sz. melléklet).
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10. Szakmai bizonyitvany/oklevél vagy képesitd bizonyitvany kiallitasa

Szakmai vizsga esetén

Szakma megszerzésérdl kidllitott oklevelet, illetve szakmai bizonyitvanyt az kaphat, aki sikeres
szakmai vizsgat tett. Az oklevél és a szakmai bizonyitvany, valamint az azok kiallitasanak alapjaul
szolgald nyomtatvany kozokirat.

A szakma megszerzésérdl oklevelet kell kidllitani, ha a tanulo, illetve a képzésben részt vevé személy
a szakmai oktatast a technikumban teljesitette. Az oklevélben a megszerzett szakma megjeldlése
mellett fel kell tlintetni az ,okleveles” megjelolést, ha a tanuld, illetve a képzésben részt vevé
személy a felsGoktatdsi intézmény és a technikum altal k6zdsen kidolgozott szakmai oktatasban vett
részt.

A szakma megszerzésérol szakmai bizonyitvanyt kell kiallitani, ha a tanulo, illetve a képzéshen részt
vevd szemely a szakmai oktatast a szakképz§ iskolaban teljesitette.

Az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany tartalmazza
o az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany sorozatjelét, sorszamat,

o az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvény kiallitdsanak alapjaul szolgald vizsgatorzslap
szamat,

o a vizsgatOrzslappal azonosan = a vizsgazd természetes személyazonositd adatat és
oktatdsi azonositd szamat,

o a kiallitd Vizsgakdozpont nevét, cimét és amennyiben a vizsgakozpont szakképzé
intézmény az OM azonositdjat,

o aszakmai vizsga nyelvét,

o aszakmai vizsga eredményét,

o a megszerzett szakma azonositd szamanak és megnevezésének megijeldlésével
tajékoztatast arrol, hogy az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany melyik szakma
megszerzéseét igazolja,

o a megszerzett szakma Eurdpai Képesitési Keretrendszer, Magyar Képesitési
Keretrendszer és Digitalis Kompetencia Keretrendszer szerinti szintjének
meghatadrozasara vonatkozd megjelolését,

o az oklevel, illetve a szakmai bizonyitvany kiallitasanak helyét és idejét, valamint

o a Vizsgakdzpont vezetdjének aldirasat.

Csak olyan oklevél, illetve szakmai bhizonyitvany haszndlhatd, amely az aldirdshoz kapcsolédéan
Magyarorszdg cimerét el6re nyomott képként tartalmazza. Az oklevelet, illetve a szakmai
bizonyitvanyt a szakmai vizsga jegyzGje a tOrzslap alapjan — a torzslapon szereplé adatokkal
egyez8en — tolti ki, és azt a Szakmai Vizsgakdzpont vezetdje irja ala.
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A kitéltetlen okmanyokat zart helyen ugy kell elhelyezni, hogy ahhoz csak a Szakmai Vizsgakdzpont
vezetdje vagy az altala megbizott személy férhessen hozza.

A Szakmai Vizsgakdzpont nyilvantartdst vezet
o az lUres okmanyaokrdl,
o a kiallitott és kiadott oklevelekrdl és bizonyitvanyokrol, valamint
o azelrontott és megsemmisitett oklevelekrdl és bizonyitvanyokral.

Az Ures okmanyokat a nyilvantartasbél ki kell vezetni, és a szakképzési dllamigazgatdsi szerv kérése
esetén azt at kell adni.

Az elrontott oklevelet, illetve bizonyitvanyt dokumentaltan kell megsemmisiti.

Bizonyitvanyok/oklevelek dokumentalt atadasardl vizsgazott személyek részére a Szakmai
Vizsgakdzpont gondoskodik, els6sorban a vizsgahelyszinek bevondsdval, azok tartalmdra vonatkozé
titoktartasi kotelezettség mellett, a személyiségi jogok sérelme nélkiil. A vizsgahelyszinen at nem
vett dokumentumokat, bizonyitvanyokat/okleveleket/torzslapokat a Szakmai Vizsgakdzpont
biztonsdgos helyen térolja, azok atvételéig (Szkr. 33-40. §).

Képesitd vizsga esetén

A képesitd vizsgdrol képesité bizonyitvanyt kell kiallitani (Szkr. 40. §).

A képesit bizonyitvanyra az Szkr. 33. §-t, a 36-39. §-t, a 270. §-t és a 271. §-t kell alkalmazni azzal,
hogy szakmai vizsgan a képesitd vizsgdt, oklevélen, illetve szakmai bizonyitvanyon a képesitd
bizonyitvanyt, oklevélmasodlaton, illetve szakmai bizonyitvanymasodlaton a képesitd
bizonyftvanymasodlatot, vizsgabizottsagon a képesité vizsga vizsgaztatisért felelds tagjait kell
érteni.

A képesité bizonyitvanyban fel kell tintetni a szakmai képzést szervezd szakképzé intézmény, illetve
feln&ttképzb nevét és a felnbttképzésrél szold torvény végrehajtasardl szold 11/2020. (I1. 7.) Korm.
rendelet 1. melléklete szerinti tanusitvany sorszamanak feltiintetésével utalni kell arra, hogy az
altala kidllitott tanusitvany alapjan kerilt sor a képesitd vizsga letételére.

11. Az EUROPASS bizonyitvany—kiegészito

Az oklevél, illetve a szakmai/részszakmai bizonyitvany kiadasaval egyidejlileg vagy azt kovetGen a
vizsgdzd kérésére a Szakmai Vizsgakdzpont magyar nyelven vagy a szakmai vizsga nyelvén kidllitott
Europass oklevél-kiegészitét, illetve Europass bizonyitvany-kiegészité (a tovabbiakban egyiitt:
Europass-kiegészitG) ad ki. Az Europass-kiegészit6t a Szakmai Vizsgakozpont vezetdje irja ald. Az
Europass kiegészit6t az Szkr. szabdlyai alapjan kell elkésziteni. (Szkr. 35. §)

A magyar és az angol nyelvl Europass-kiegészitd ingyenesen és elektronikus formaban, a vizsgazd
killon kérésére papiralapu iratként keriil kiaddsra. A magyar és az angol nyelvtd| eltéré mas nyelv(i

Europass-kiegészitd elektronikus formaban, a vizsgdzd kilon kérésére papiralapu iratként kerdl
kiaddsra, a kiadasaért a kérelmezd téritési dijat fizet a Szakmai Vizsgakézpontnak.
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12. Iratkezelési szabalyok

Szakmai vizsga esetén

A kinyomtatott torzslap egy példanyat a Szakmai VizsgakOzpont irattaraban, egy példanyat a
szakképzesi allamigazgatasi szerv irattaraban kell elhelyezni. A torzslap egy példanyat a Szakmai
Vizsgakozpont a vizsga befejezését kovetd hisz napon beliil kiildi meg a szakképzési allamigazgatasi
szervnek. A torzslap nem selejtezhetd, folyamatos sorszamozassal kell ellatni, és a targyév végén
bekotve kell irattarazni.

A vizsgajegyz6konyvet a Szakmai Vizsgakdzpont irattaraban 6t évig kell 6rizni. (Szkr. 271. §)

A Szakmai Vizsgakdzpont a vizsgdval kapcsolatos levelek, iratok és egyéb kildemények
iratkezelésére, irattdrba helyezésére, selejtezésére, levéltari atadasara a kozfeladatot ellato szervek
iratkezelésének dltaldnos kovetelményeirdl sz6lo 335/2005. (X1 29.) Korm. rendelet rendelkezéseit
kell alkalmaznia.

A Szakmai Vizsgakozpont iratkezelési szabdlyait az Iratkezelési szabdlyzat és irattdri terv
dokumentum tartalmazza.

Képesito vizsga esetén

A szakmai vizsganal leirt szabalyozdsok a képesité vizsga esetén is kdtelezs érvénylek.

13. A vizsgabizottsag dijazasa

A vizsgafelligyel6t, a vizsgabizottsdag mérésért, illetve értékelésért felelds tagjait, a vizsga jegyzéjét
és a vizsgabizottsag munkajat segitd szakértét dijazas illeti meg, amely — fliggetleniil a vizsganapok
szamatol — a vizsga teljes idGtartamdra szél (a tovabbiakban: vizsgdztatasi dij).

A vizsgaztatasi dij kifizetése kizardlag a vizsgaval 6sszefiiggd, jogszabalyban eldirt feladatok jogszeri
és teljes kord ellatdsaval dsszefliggésben torténik. A vizsgaztatasi dij megallapitdsanal a vizsgat
megkezdett vizsgdzdk létszamat kell figyelembe venni.

Amennyiben a vizsgara vagy annak egyes vizsgarészeire, vizsgatevékenységeire a vizsgabizottsagi
tag dllandd lakéhelyétdl eltérd helységhen kerill sor, a Szakmai Vizsgakozpont - kiilon megegyezés
alapjan - a vizsgaztatasi dij mellett utazasi és szallaskoltséget is térithet.

A Szakmai Vizsgakézpont - kilon megegyezés alapjan - gondoskodhat a vizsgabizottsag
utaztatdsarol és a szalldsardl, amely esetben az érintett személyt kiilén utazasi, és szallaskoltség
nem illeti meg.

Amennyiben a Szakmai Vizsgakdzpont a mérésért vagy az értékelésért felels vizsgabizottsagi
taggal, a jegyzovel vagy a vizsgabizottsag munkajat segité szakértGvel olyan munkavégzésre
iranyuld szerzddést kotott, amely tartalmazza a vizsgakkal kapcsolatos feladatok ellatédsat is, akkor
e személyeket kiilén vizsgaztatasi dij nem illeti meg.

A vizsgaztatasi dij és az utazasi és szallaskoltség kifizetésére legkésébb a vizsga utolsé vizsganapjat
kdvetd elszamolas ellendrzése utani 30 napon belll sor keriil.
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14. A vizsga felfiiggesztése

Vizsga felfiiggesztése a targyi, személyi feltételek rendelkezésre dllasanak hianyaban, a jogszer(
feltételek hianyaban, valamint rendkiviili eseménnyel, balesettel 6sszefliggésben torténhet.

A vizsgat a vizsgafellgyeld vagy a vizsgakozpont vezetéje fliggeszti fel, melyrél jegyzékonyv készil.
A felfliggesztés idGpontjat, illetve azt, hogy a vizsgatevékenység feladatmegoldasaiban meddig
jutottak el a vizsgazok, fel kell jegyezni (interaktiv vizsgatevékenység esetén részmentés is
elképzelhetd). llyen esetekben a Szakmai Vizsgakézpont azonnali kivizsgaldst kezdeményez. Avizsga
folytathatosagahoz szitkséges intézkedéseket a Szakmai Vizsgakozpont vezetdje rendeli e, melyrél
a vizsgafelligyel6t tdjékoztatja. Sziikség esetén a Szakmai Vizsgakozpont () id6pontot jeldl ki.
Amennyiben a rendkiviili esemény miatt a vizsga az adott napon 19 dréig nem fejezédne be, ugy
mindenképp Uj vizsganap kijelolése sziikséges, Uj vizsgaanyaggal. Amennyiben a vizsga a kezdés
napjan nem folytathato, akkor a szakképzési dllamigazgatdsi szervet arrol tajékoztatni sziikséges. A
Szakmai Vizsgakozpont a helyszinen levé vizsgafelligyelGvel dontését ismerteti, aki gondoskodik a
vizsga kozrem(ikodGinek és a vizsgazok tajékoztatasarol. A teljes eseményt a jegyzékdnyvben
rogziteni kell. Tovabbi felfiggesztéssel jard vis maior helyzeteket a Kildnleges és rendkiviili
esemeények eljardsrend tartalmazza.

A vizsgdat vagy az egyes vizsgazd vizsgatevékenységét a vizsgazd(k) szabalytalansaga miatt kizardlag
a tényallas jegyzékonyvezésének idejére lehet felfliggeszteni. A megkezdett vizsgatevékenység ezt
kovetéen folytathato, befejezhetd.

A vizsga folytatasarol (kovetkezd vizsgatevékenység), a vizsgafeladat értékelhetdségérél a
kivizsgalast kovetden a Szakmai Vizsgakozpont hataroz.

15. Bizonyitvany vagy oklevél visszavondsa

Abban az esetben, ha valamely ellen6rzés vagy bejelentéssel kapcsolatos kivizsgalds soran
bebizonyosodik, hogy hiba tortént a vizsgdztatdsi eljaras lefolytatdsa soran (pl. torvényességi
kérelemmel kapcsolatos hatdrozat), illetve hibas adat keriilt a kiallitott dokumentumra, Ggy a
Szakmai Vizsgak6zpont sajdt hatdskérben gondoskodik az érintett bizonyitvany (oklevél)
visszavonasarol. A hibas bizonyitvanyt, illetve oklevelet ki kell cserélni, a hibas okiratot meg kell
semmisiteni.

Szakmai Vizsgakozpontnak az (j oklevél/szakmai bizonyitvany kiallitasat kovetd 30 napon belil a
szakképzési dllamigazgatdsi szerv felé jelentéstételi kotelezettsége van.

Névvéltozas esetén az érintett kérelmére, a névvaltozast engedélyezd okirat alapjan, a
megvéltozott nevet a vizsgatorzslapra be kell jegyezni, és az eredeti oklevélrél/szakmai
bizonyitvanyrél/ képesité bizonyitvanyrdl masodlatot kell kiadni. Az eredeti oklevelet, illetve
bizonyitvanyt meg kell semmisiteni vagy - ha az érintett kéri - az ,ERVENYTELEN” felirattal vagy
iratlyukasztdval torténd kilyukasztassal érvényteleniteni kell, és vissza kell adni az erintettnek (Szkr.
37.9).

Az oklevél/bizonyitvanymasodlatnak a névvaltozas kivételével - szoveghlen tartalmaznia kell az
eredeti  oklevélen/bizonyitvdnyon  taldlhatdé  minden  adatot és  bejegyzést. Az
oklevélmasodlaton/bizonyitvanymasodlaton zéradék formajdban kell feltintetni a masodlat
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kiaddsdnak az okat, tovdbba a Szakmai Vizsgakozpont nevét, cimét, a kiadds napjat, valamint el kell
latni iktatoszammal és a Szakmai Vizsgakbzpont vezetGjének alairasaval.

Mésodlatok kiaddsa esetén a vizsgatorzslapon fel kell tintetni a kiadott oklevélmasodlat/
bizonyitvanymasodlat iktatészamat, a kiadas napjat, tovdbba azt, ha az eredeti
oklevelet/bizonyitvanyt megsemmisitették vagy érvénytelenné nyilvanitottak.

Az oklevélr6l/bizonyitvanyrdl masodlatot sorszamozott oklevél-, illetve szakmai bizonyitvany
nyomtatvanyon nem lehet kiadni. (Szkr. 38. §)

16. Jogorvoslat

Szakmai vizsga esetén a Szakmai Vizsgakozpont dontése, intézkedése vagy intézkedésének
elmulasztasa ellen a vizsgazo jogszabalysértésre hivatkozva - a kozléstél, ennek hianyaban a
tudomasra jutastol szamitott 6t napon belll - torvényességi kérelmet nydjthat be. A benyujtasra
meghatérozott hatérid6 elmulasztdsa jogvesztd, igazolasnak helye nincs. A torvényességi kérelmet
a szakképzési allamigazgatdsi szervnek kell cimezni, de a Szakmai Vizsgakdzponthoz kell
benyujtani. A Szakmai Vizsgakdzpont a torvényességi kérelmet a torvényességi kérelemmel
kapcsolatos véleményével és a torvényességi kérelemmel érintett szakmai vizsgara meghizott
vizsgafelligyel6 alldsfoglalasdval egylitt 6t napon bellll tovabbitja a szakképzési allamigazgatasi
szervnek.

A térvényességi kérelmet a szakképzési dllamigazgatasi szerv a beérkezést kdvets naptdl szamitott
ot napon belll biralja el. (Szkr. 287. §)
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17. Mellékletek: Formanyomtatvanyok

1. sz. melléklet Jelentkezési lap szakmai vizsgara

3]

sz. melléklet Jelentkezési lap képesitd vizsgara
3. sz. melléklet Felmentési kérelem
4. sz. melleklet Ertesités szakmai vizsgarol

5. sz. melléklet Ertesités képesitd vizsgarol

6. sz. melléklet Megbhizélevél szakmai vizsgara vizsgabizottsdg tagja részére
7. sz. melléklet Megbizclevél szakmai vizsgara résztvevs személyzet részére
8. sz. melléklet Megbizolevél szakmai vizsgara jegyz0 részére

9. sz. melléklet Meghizdlevél képesits vizsgara a képesits vizsga vizsgabizottsagdnak
mérési/értékelési feladatokat ellato tagja részére

10, sz. melléklet Megbizélevél képesitd vizsgdra a képesitd vizsga vizsgabizottsaganak
mérési/értékelési feladatokat ellaté tagja részére

11. sz. melléklet Meghizélevél képesits vizsgara a képesitd vizsga jegyzGje részére
12. sz. melléklet VizsgajegyzGkonyv szakmai vizsga (6nallé dokumentum)

13. sz. melléklet VizsgajegyzGkényv képesitd vizsga (onallé dokumentum)

14. sz. melléklet Vizsgajegyz6kényv részszakma (6nallé dokumentum)

15. sz. melléklet Meghizdleveél képesit6 vizsgara a képesitd vizsgan résztvevs személyzet
technikai feltételeket biztosité feladatokat ellaté tagja részére

16. sz. melléklet ENGEDELY képesits vizsgan jelenlétre
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Vizsgaszabalyzat 1. szamud melléklet

Jelentkezési lap szakmai vizsgara

A vizsgara jelentkezd adatai:

Név:

Sziiletési név:

Anyja sziiletési neve:

Szilletési hely, id6:

Levelezési cim:

Oktatasi azonosito szam:

Allampolgarsag:

Tel. szam:

e-mail:

A megszerezni kivant szakma, szakmairdny/részszakma adatai (megfelels rész aldhtzandd):

A szakma, szakmairany/részszakma megnevezése:

A szakma azonosito szama:

A szakmai vizsgara felkészit6 intézmény megnevezése, cime:

Képzés kezdete:

Képzés vége (varhaté id6pont):

Szakma megszerzése esetén a vélasztott vizsgaidGszak megjelolése: (megfeleld rész aldhuzandd):
februar-maércius majus-juanius oktéber-november

Résszakma megszerzésére esetén a szakmai vizsga valasztott id6pontja (Részszakma megszerzésére
iranyuld vizsga id6pontjat a Vizsgak6zpont hatarozza meg. 12/2020.(11.7.) Kormanyrendelet 263. §.):

A vélasztott vizsga helyszine:

A vizsgazo javitd/potlovizsgara jelentkezik: igen nem

Javitdvizsga / potlovizsga eseten a teljesitendd vizsgafeladatok megnevezése:

El6z6 szakmai vizsga torzslapkivonatanak szama:

A Vizsgakdzpont tajékoztatja, hogy:

e A szakmai vizsgara torténd jelentkezéshez benyljtandé dokumentumokat a Képzési és
Kimeneti Kovetelmények tartalmazza, tovabba specialis eldirast a Rendszerkovetelmény
tartalmazhat.

e A felmentés irdnti kérelmét (Vizsgaszabdlyzat 3. szamu melléklet) a vizsgara vald
jelentkezéskor irasban kell benyujtania a vizsgakozpont felé. A kérelemhez sziikséges csatolnia
a jogosultsagot aldtdmaszto okirat fénymasolatat. Abban az esetben, ha a vizsgara jelentkezd
a vizsgara jelentkezéskor nem nyujtja be a felmentés iranti kérelmét, azt mar a késébbiekben
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nem all médunkban figyelembe venni.

e Az id6ben, el6re jelzett kiillonleges igényeinek, egyedi rendkivili sziikségletek
figyelembevételére kizardlag a szakképzésrél szold torvény, ill. a szakképzés végrehajtasarol
szG16 12/2020.(11.7.) Kormanyrendeletre tekintettel van lehetfség.

A jelentkezés aldirasaval egyidejlleg nyilatkozik, hogy megfelel a vizsgdra jelentkezési/tandsitdsi
kovetelményeknek és dtad minden olyan informaciét, ami ennek megitéléséhez sziikséges.
Amennyiben a szakmai vizsga megkezdéséeig nem teljesiti, vagy nem mutatja be a vizsgakdzpontnak a
képzési és kimeneti kovetelményekben meghatarozott vizsgdra bocsdjtds feltételeit igazold
dokumentumot, a vizsgdra torténd jelentkezését torli a vizsgakdzpont.

Jelentkezésével egyidejlileg hozzajarul ahhoz, hogy a megadott személyes adatokat, a
vizsgateljesitményeit és eredményeit a Vizsgakdzpont nyilvantartas céljdbdl — a személyes adatok
kezelésére vonatkozd hatédlyos jogszabdlyok betartasaval — kezelje.

Tovabbi vizsgajelentkezéssel, vizsgaval és adatkezeléssel kapcsolatos informacidk megtaldlhatdak a
www.szakmaivizsgakozpont.hu honlapon.

D A O oo s T R
vizsgéra jelentkezé sziilg / gondvisel6 alairasa*
(olvashatdé név és alairas) (olvashatd név és aldirds)

(*) 18 év alatti vizsgazo esetén a személyes adatok kezelésére vonatkozdan, a sziil6/ gondvisel6
belegyezése sziikséges.

Zaradék:

A vizsgdzod a fent megjelolt szakképesités programkovetelményében meghatdrozott képesitd vizsgara
bocsédtdshoz sziikséges feltételekkel rendelkezik, az azokat igazolé dokumentumokat

s BY) s (h0) s (nap)
a. maradéktalanul bemutatta.
wovoookivételével bemutatta.
P:H;
vizsgakdzpont vezetd
Szakmai Vizsgakozpont
P
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Vizsgaszabalyzat 2. szamu melléklet

Jelentkezési lap szakmai képesitd vizsgara

A vizsgara jelentkezd adatai:

Név:

Sziiletési név:

Anyja szliletési neve:

Sziiletési hely, id&:

Levelezéesi cim:

QOktatdsi azonositd szam:
Allampolgérsag:
Tel. szam:

e-mail:

A megszerezni kivant szakképesités adatai:

A szakképesités megnevezése:

A programkdvetelmény azonaositd szama:

A képesit6 vizsgdra felkészitd intézmény megnevezése, cime:

Képzés kezdete:
Képzés vége (varhato idépont):

A vélasztott vizsga id6pontja:

A vélasztott vizsga helyszine:

A vizsgazo javitd/potlovizsgara jelentkezik: igen nem
Javitévizsga / potlovizsga esetén a teljesitendd vizsgafeladatok megnevezése:
El6z6 képesitd vizsga torzslapkivonatanak szama:

A Vizsgakdézpont tajékoztatja, hogy:

s A képesitd vizsgara torténd jelentkezéshez benyijtandé dokumentumokat a
Programkovetelmény tartalmazza, tovabba speciélis elGirast a Rendszerkovetelmény
tartalmazhat.

e A felmentés iranti kérelmét (Vizsgaszabdlyzat 3. szamu melléklet) a vizsgara vald
jelentkezéskor irdsban kell benyujtania a Szakmai Vizsgakdzpontnak. A kérelemhez szlikséges
csatolnia a jogosultsdgot aldtdmaszté okirat fénymasolatat. Abban az esetben, ha a vizsgara
jelentkez6 a vizsgara jelentkezéskor nem nyujtja be a felmentés iranti kérelmét, azt mdr a
késébbiekben nem all médunkban figyelembe venni.
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e Az id6ben, elSre jelzett kiilonleges igényeinek, egyedi rendkiviili sziksegletek
figyelembevételére kizardlag a szakképzésrél szolé torvény, ill. a szakképzeés végrehajtasardl
sz016 12/2020.(11.7.) Kormanyrendeletre tekintettel van lehetGség.

A jelentkezés alairasdval egyidejiileg nyilatkozik, hogy megfelel a vizsgara jelentkezési/tanusitasi
kovetelményeknek és datad minden olyan informéaciét, ami ennek megitéléséhez szikséges.
Amennyiben a jelentkezéssel egyidejlileg nem teljesiti, vagy nem mutatja be a vizsgakézpont részére a
programkovetelményben meghatdrozott vizsgara bocsdjtas feltételeit igazold dokumentumot, a
vizsgdra térténd jelentkezését torli a vizsgakdzpont.

Jelentkezésével egyidejlleg hozzajarul ahhoz, hogy a megadott személyes adatokat, a

vizsgateljesitményeit és eredményeit a vizsgakdzpont nyilvantartas céljabdl — a személyes adatok
kezelésére vonatkozo hatalyos jogszabalyok betartasaval — kezelje.

Tovabbi vizsgajelentkezéssel, vizsgdval, adatkezeléssel kapcsolatos informéaciok megtalalhatdak a
www.szakmaivizsgakozpont.hu honlapon.

vizsgdra jelentkez6 sziil6/ gondvisel6 alairasa*®
(olvashatd név és aldiras) (olvashatd név és alairas)

(*) 18 év alatti vizsgazo esetén a személyes adatok kezelésére vonatkozdan a sziil6/ gondvisel
belegyezése sziikséges.

Zaradék:

A vizsgazo a fent megjelolt szakképesités programkovetelményében meghatédrozott képesits vizsgara
bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkezik, az azokat igazolé dokumentumokat

vreorn e[ BV) eveiniiinieneoenn(NO) - (nap)
a) maradéktalanul bemutatta.
.......kivételével bemutatta.
P. H.
vizsgakozpont vezetd
Szakmai Vizsgakozpont
A\
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Vizsgaszabalyzat 3. szamu melléklet

Felmentési kérelem
Név:
Anyja neve:
Sziiletési hely, id6:
Lakcim:
Levelezési cim:
T8 BTAMIE s coomvammmmesvnmsmnsmimsn A TTHE B 3mses tavsart o ais st ss oo s TR oo

A szakképzési tdrvény végrehajtasarol szélé 12/2020. (11.07.) Kormanyrendelet / képzési és kimeneti
kovetelmények / programkovetelmények alapjan kérem felmentésemet.

Mellékelten csatolom (kérjiuk a kivant részt alahazassal jeldlie): *

e Igazolds orszagos szakmai tanulmanyi, WorldSkills vagy EuroSkills versenyen elért eredményrdl

e A kepzési és kimeneti kdvetelményekben meghatarozott, a vizsgatevékenységek aldli
felmentések feltételeinek teljesitésérol szolo igazolas

e A programkovetelményekben meghatarozott, a vizsgatevékenységek aldli felmentések
feltételeinek teljesitésérél szol6 igazolds

e A szakmai vizsga, képesité vizsga tekintetében a beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi
rendellenességgel kiizd6 tanuld, a sajatos nevelési igényl tanuld és a képzésben résztvevd
fogyatékkal él6 személy részére szakértdi bizottsdg szakértéi véleménye, hatdrozata

8. EEVED it R e B e S e
* a felmentési kérelemhez szitkséges igazold dokumentum csatolasa kotelezd!

DAL oo rerrsnmuasssaserersesssensrasssennisnissnssssomnan

kérelmez6 alairasa
DONTES

A szakképzésrdl szold 2019, évi LXXX. torvény és, a szakképzésrél sz616 térvény végrehajtasarol szolo
12/2020. (11.7.) Korm. rendelet 297. §-a, illetve a Szakmai vizsgakdzpont belsd szabalyzata értelmében
és a benyujtott dokumentum alapjan a felmentést ENGEDELYEZEM NEM ENGEDELYEZEM

B e T

vizsgakozpont vezetd
Szakmai Vizsgakdzpont
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Vizsgaszabalyzat 4. szamud melléklet

Ertesités szakmai vizsgarél
A vizsgadzo adatai:
Név:
Anyja neve:
Sziileteési idé:
Lakcim:
A szakmai vizsga azonosité szama:
A szakma megnevezése:
A szakma azonoslté szdma:

A benyujtott jelentkezése alapjan értesitem, hogy a szakmai vizsgdra az alabbi id6pontban és
helyszinen keril sor:

e interaktiv vizsga id6pantja:
o helyszine:
o interaktiv vizsgatevékenység megnevezese:
o interaktiv vizsgatevékenység leirdsa:

e projektfeladat idépontja:
o helyszine:
o projektfeladat megnevezése:
o projektfeladat lefrasa:

A vizsgdra az aldbbiakat hozza magaval:

érvényes személyi igazolvany (vagy Utlevél, vagy jogositvany)
lakcimkartya

2 db kék toll

eqyéb...(szakmaspecifikus)

A szakmai vizsga megkezdése el6tt legalabb fél oraval jelenjen meg a vizsga helyszinén.

Kérem, hogy megfelelé dltozékével tisztelje meg a szakmai vizsgat és a projekifeladathoz szlikséges
munkaruhat hozza magaval a vizsgaral

5 1~ 11 R O
vizsgakozpont vezetd
Szakmai Vizsgakdzpont
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Vizsgaszabalyzat 5. szamu melléklet
Ertesités képesité vizsgarol
A vizsgaz6 adatai:
Név:
Anyja neve:
Sziiletesi idd:
Lakcim:
A képesitd vizsga azonosité szama:

A programkdvetelmény, illetve az ennek alapjan szervezhetd szakmai képzes és a képesitd vizsgan
megszerezhetd szakképesités besoroldsa a képzési terlletek egységes osztalyozasi rendszere (KEOR)
SZENNTLRGH ARAP]ANT wsmmesissmmsmsssmmsmis

A programkovetelmény szdma: ...........c.c....... , amely alapjdn szervezhetd szakmai képzéssel
megszerezhetd szakképesités MEgNEVEZESE: ... s i

A benyujtott jelentkezése alapjan értesitem, hogy a képesitd vizsgara az aldbbi id6pontban és
helyszinen keriil sor:

e frasbeli vizsga idépontja:
o helyszine:
o irdsbeli vizsgatevékenység megnevezése:
o irasbeli vizsgatevékenység leirdsa:

e projektfeladat idépontja:
o helyszine:
o projektfeladat megnevezese:
o projektfeladat leirasa:
O

A vizsgdra az alabbiakat hozza magaval:

e érvényes személyi igazolvany (vagy utlevél, vagy jogositvany)
lakcimkartya
2 db kék toll
e egyéb... (szakmaspecifikus)
A képesit6 vizsga megkezdése el6tt legalabb fél 6raval jelenjen meg a vizsga helyszinén.

Kérem, hogy megfelelé dltozékével tisztelje meg a szakmai vizsgat és a projektfeladathoz sziikséges
munkaruhat hozza magaval a vizsgara!

DAEUML o e s et
vizsgakdzpont vezetd
Szakmai Vizsgakdzpont

P
Oinfo@szakmaivizsgakozpont.hu L' 1062 Budapest, Andrassy ut 63-65.

4 4. kiadas / 2022.09.26.



j= SZAKMAI VIZSGAKOZPONT

- A NAH aital NAH-12-0040/2022 szamon akkreditalt vizsgakozpont
SIAKMAI

VIZSGAKOZPONT (személytaniisito szervezet)
S ® www.szakmaivizsgakozpont.hu ® 136301310345

Vizsgaszabalyzat 6. szamu melléklet
MEGBIZOLEVEL szakmai vizsgara

a szakmai vizsga vizsgabizottsaganak mérési/értékelési/vizsgafeliigyeldi
feladatokat ellaté tagja részére

Név:

Telefonszém: ...

Lakcim: .

Megbizom Ot a szakképzésr§l szold 2019. évi LXXX. torvény, a szakképzésrél szolé torvény
végrehajtdsarol szold 12/2020. (11.7.) Kerm. rendelet 268. § 1. bekezdése alapjan az aldbbi szakmai

vizsga mérési/értékelési/vizsgafeliigyelbi feladatokat elldtd vizsgabizottsdgi tagi teendSk ellatasara.

A szakmai vizsga adatai: vizsgazok szama: ............ f6

azonosité szama:
megnevezése:
a szakmai vizsga id6pontja: (év/hé/nap/dra/perc)
interaktiv vizsgafeladat:
projektfeladat:
a szakmai vizsga helye:
interaktiv vizsgafeladat:
projektfeladat:
Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felel6sségek:

e A 2019. évi LXXX. torvény, a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasardl sz6l6 12/2020. (11.7.)
Korm. rendeletben meghatarozott feladatok elvégzése az alabbiak szerint:

Meérési feladatot ellato tag

a vizsgabizottsdg mérési feladatait elldtd tagja végzi a vizsgazd tuddsdnak a felmérését, melynek
keretében

e atveszi az elkésziilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az id6pontjat,
e ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak lépéseit, és rogziti azok eredményeit,

2\
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e avizsgakozpont szamara kitolti az értékelési lapot, mely a vizsga értékelésébe nem szamit bele
(kizdrdlag a Szakmai Vizsgakdzpont vezetéjének dontését tamogatja vitds esetekben)

e aszakmaivizsga lezarasat kbvetSen elkésziti

o aszakmaivizsga elGkészitésével, lebonyolitasaval,

o avizsgdztatds feltételeivel,

o a képzési és kimeneti kovetelményekben leirtak teljestlésével, valamint,

o ajogszabadlyi rendelkezések betartasdval,

o kapcsolatos észrevételeit, javaslatat tartalmazo elektronikus jelentését, amelyet a
szakmai vizsga befejezését kovet6 egy héten belll rogzit az elektronikus
vizsgarendszerben.

Ertékelési feladatot elldté tag
a vizsgahizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja mindsiti a vizsgazo teljesitményét.
e amérést végz6 tagtol kapott adatok és informaciok alapjan elvégzi az értékelést,

e az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentdciot a vizsgafeligyeld altali
ellenjegyzést kbvetden tovabbitja a Szakmai vizsgakézpont vezetéjének,

s az értékelést a vizsgabizottsag értékelési feladatokat ellatd tagja irja ala.
Ellenérzési feladatot elldto tag

a vizsgabizottsag ellendrzési feladatait ellatd tagja (vizsgafeliigyeld) felel a vizsga szabalyszeriiségéért,
tovabba

e avizsga megkezdése elbtt

o ellendrzi a szakmai vizsga el6készitését, a szilkséges szakmai, targyi és személyi
feltételeket, az egészséges és biztonsdgos vizsgakoriilmények meglétét,

o ennek keretében mind az interaktiv, mind a projektvizsgatevékenység megkezdése
el6tt végez ellen6rzést, megfeleldség esetén engedélyezi a vizsgatevékenység
megkezdését,

o a vizsgabizottsdg tovabbi tagjainak bevonasaval ellendrzi a szakmai vizsga
jogszabdlyban el6irt dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi
megfelelGségét;

o ellenérzi, hogy a jelentkez6k a szakmai vizsga megkezdéséig igazoltak, hogy a szakmai

vizsgara bocsatashoz sziikséges feltételekkel rendelkeznek. Ellenérzi az eredeti igazold
dokumentumokat.
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e vezetia szakmai vizsgat és jovahagyja a vizsgajegyzékonyvet;
e ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentaciot;

e tajékoztatja a vizsgazokat az egyes vizsgatevékenységek elétt az Sket érinté déntésekrdl,
tudnivaldkrdl, ennek, illetve az ellenérzési feladatok keretében:

o interaktiv vizsgatevékenység esetén: ellenérzi a jelenlévék személyazonossagat,
felszerelését, tajékoztatja a vizsgdzokat a vizsgatevékenység el6tt az ket érintd
dontésekrdl, tudnivalokrol, etikai szabalyokrél a tliz-baleset és egészségvédelmi
el6irdsokrol( sziikség szerint a teremfeliigyel6 bevonasaval)

o projektfeladat esetén: ellendrzi a jelenlévék személyazonossagat, felszerelését,
tajékoztatja a vizsgdzdkat az adott vizsgatevékenység lebonyolitasanak rendjérél és a
projektfeladat elkészitésével kapcsolatos egyéb tudnivalokrol, etikai szabalyokrdl,
szabalytalansagok kovetkezményeir§l tovédbba a vizsgatevékenység helyére és a
munkavégzésre vonatkozd munkavédelmi, tiizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokrol.
(bevonva a technikai feltételek biztositasdért felelds személyt);

e gondoskodik a szakmai vizsga iratainak szabdlyszer( kiallitdsarol és hitelesitésérdl, feligyeli a
szakmai vizsga jegyzGjének munkajat.

Valamennyi vizsgabizottsdgi tag feladata
e Részvétel a munkavédelmi, tlizvédelmi, egészséglgyi elGirdsokrdl szolo oktatason.
e A Szakmai Vizsgakozpont Vizsgaszabélyzatdnak, Integritds szabalyzatanak, Etikai
szabélyzatdnak és Etikai Kodexének megismerése és az abban foglaltaknak megfelel6
munkavégzeés

e A vizsgafeladatokkal kapcsolatos észrevételek megtétele, elégedettségmérd kérddiv kitdltése

e A vonatkozd képzési és kimeneti kovetelményben leirtakkal kapcsolatos észrevételek
megtétele, mely az oktatasban tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet.

e Barmely vizsgaszervezéssel kapcsolatos észrevételek megtétele, melyekkel a folyamatok
fejleszthetdk, javithatok.

Kérem, hogy a szakmai vizsgédn a fentiekben feltiintetett szakmara vonatkozd képzési és kimeneti
kovetelmények, valamint a 2019. évi LXXX. térvény végrehajtasardl szolé6 12/2020. (I1.7.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

A rendelkezésére bocsatott informacidk alapjén kijelenti, hogy a vizsgdzok szakmai vizsgara torténd
felkészitésében nem vett részt és nem hozzatartozoja a jelélteknek.

Pdrtatlansagi nyilatkozat

N
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Megbizas elfogadasaval vallalja, hogy munkdja soran partatlanul jér el, melynek keretében nem tesz
kulonbséget az egyes vizsgdzok kozott. Munkdjat minden vizsgazd tekintetében azonos szakmai
szinvonalon latja el.

Amennyiben a munkavégzése soran kideril, hogy olyan ismerdsi viszonyban all a vizsgazoval, illetve
olyan potencialis érdekellentét all fent, ami elviekben befolydsolhatja az objektiv itéletalkotdsat, azt
haladéktalanul jelzi, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrolldlhatd legyen, az objektiv
vizsgdztatas vitathatosédga megelézhetd legyen.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizas elfogadasaval kijelenti, hogy megismerte a Szakmai
Vizsgakozpont Mikodeési Politikdjanak és Pdrtatlansagi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a
Vizsgakdzpont azon kiemelt kovetelményét, hogy a vizsgdztatdsi eljardsban vdllalt feladatait, mashol
betdltott egyéb feladataitdl fiiggetlendil, partatlanul végzi.

Titoktartdsi nyilatkozat

Kotelezettséget villal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem vesz részt
tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokdba kerdlt
informaciokat nem tarja fel harmadik fél szamara. Tudomasul veszi, hogy az egyes vizsgatevékenységek
tekintetében azok lezarasdig a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartdsi
kotelezettség terheli. Tudomasul veszi, hogy a megbizasdval kapcsolatos munkavégzése sordn szerzet
ismeretek, adatok, informaciok (beleértve a jeldltek, vizsgazok vonatkozd adatait is) barmilyen
formaban térténd felhasznaldsa, harmadik fél szimara hozzaférhetvé tétele tilos.

Nyilatkozat a megbizds elfogaddsdrdl

A megbizast tudomdasul veszem, a vonatkozé szabdlyozdsoknak megfeleléen végrehajtom. Erintett
feladattal kapcsolatban dsszeférhetetlenség vagy elfogultsdg részemrdl nem all fenn (a megfelel
vélaszt kérjik aldhuzni):
e |gen
e Nem
Neéfilages valasz iINdokbasarc s senasnme nr s i arisssivsirsiss i

Amennyiben egyéb okbdl mégsem tudja véllalni a megbizast, haladéktalanul értesiti a Szakmai
Vizsgakozpont vezetdjét, egyidejlileg elektronikusan visszakiildi megbizdlevelét ugy, hogy révezeti a
visszamondas okat.

DATHIN s s
vizsgakdzpont vezetd
Szakmai Vizsgakozpont
DAt csmammamsnmnana s
meghizott
©. - 0 .
info@szakmaivizsgakozpont.hu 1062 Budapest, Andrassy ut 63-65.
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Vizsgaszahalyzat 7. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL szakmai vizsgara

a szakmai vizsgan résztvevd személyzet ................ .. feladatokat ellaté tagja
részére

Név:
Telefonszam:

Lakcim:

Megbizom Ont a szakképzésrsl sz8l6 2019. évi LXXX. tbrvény, a szakképzésr6l szdl6 térvény
végrehajtasaradl szolo 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet alapjan az aldbbi szakmai vizsgdn a w.ovevimseenses
feladatok ellatdsdra.

A szakmai vizsga adatai: vizsgazdk szama: ............ f6

azonosité szama:

megnevezese:

a szakmai vizsga idGpontja: (év/hé/nap/éra/perc)
interaktiv vizsgafeladat:
projektfeladat:

a szakmai vizsga helye:
interaktiv vizsgafeladat:

projektfeladat:

Kérem, hogy a szakmai vizsgdn a fentiekben feltiintetett szakmara vonatkozd képzési és kimeneti
kévetelmények, valamint a 2019. évi LXXX. térvény végrehajtasardl szolé 12/2020. (I1.7.) Korm.
rendeletben foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.
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Megbizdsaval kapcsolatos feladatok, felelGsségek:

Teremfeliqgyeld

A vizsgatevékenység megkezdése el6tt Ultetési rendet készit és tajékoztatast ad az interaktiv
vizsgatevékenység szahalyairdl, a hasznadlhatd segédeszkozokrdl, tovabba az elkdvetett
szabalytalansag kévetkezményeirdl.

Ellendrzi, feliigyeli a vizsgatevékenység szabalyossagat.

Vezeti az {Ulésrendben az esetleg tdvozds és visszaérkezés id6pontjat, valamint a
vizsgatevékenység befejezésének idGpontjat.

Szabalytalansag észlelése esetén felfliggeszti a vizsgazo vizsgatevékenyseégét irdsban rogziti
ennek tényét, tovabba a felfliggesztés pontos idejét, a szabalytalansag jellegét, majd ezt
kovetden engedélyezi a vizsgdzonak a vizsgatevékenység folytatasat.

A vizsga befejezését kovetSen haladéktalanul jelzi a szabalytalansagot a Szakmai
Vizsgakozpontnak. A szabdlytalansaggal kapcsolatban kulon jegyzékonyvet kell késziteni,
amelynek tartalmaznia kell minden olyan adatot és eseményt, amely lehetévé teszi a
szabdlytalansag tényének és koriilményének megallapitasat, az érintett vizsgazo és feliigyels
nyilatkozatat, tovabbd azt, hogy a vizsgdzot tdjékoztattak a szabalytalansag elbiraldsaval
kapcsolatos eljarasrdl és a szabalytalansag kovetkezményeirél. A jegyz8kdnyvet a feligyels, a
vizsgdazo és a vizsgafelligyeld irja ala.

Folyosofeliigyeld

Biztositja, hogy a vizsgatevékenységet megszakitd, vizsgatermet atmenetileg elhagyé személy
senkivel ne keriiljon kapcsolatba.

Technikai feltételeket biztosito személy

Felel@s a technikai feltételek folyamatos biztositdsdért.
Kozrem(ikodik az esetlegesen felmeriilé technikai problémak elharitédsaban.

Biztositja a balesetmentes munkavégzés feltételeit.

Megbizott kijelenti, hogy a feladatok elvégzéséhez eldirt feltételekkel rendelkezik.
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Osszeférhetetlenséqi nyilatkozat

Nyilatkozik arrél, hogy a feladat ellatdsara vonatkozdéan nem &ll fenn dsszeférhetetlenség.

Pdrtatlansdgi nyilatkozat

Meghbizas elfogadasaval vallalja, hogy munkdja sordn partatlanul jar el, melynek keretében nem tesz
kiilonbséget az egyes vizsgazok kozott. Munkajat minden vizsgazo tekintetében azonos szakmai
szinvonalon latja el.

Amennyiben a munkavégzése soran kiderll, hogy olyan ismer&si viszonyban all a vizsgazoval, illetve
olyan potencidlis érdekellentét all fent, ami elviekben befolydsolhatja a partatlansagi elveknek
megfelel6 munkavégzését, azt haladéktalanul jelzi, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély
kontrolldlhato legyen, az objektiv vizsgaztatas vitathatdsaga megelGzhetd legyen.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizds elfogaddsaval kijelenti, hogy megismerte a Szakmai
Vizsgakdzpont Miikédesi Politikajanak és Pdrtatlansagi  Nyilatkozatdnak tartalmét, egyben a
Vizsgakézpont azon kiemelt kdvetelményét, hogy a vizsgan vallalt feladatait, mashol betoltott egyéb
feladataitol fliggetlentl, partatianul végzi.

Titoktartdsi nyilatkozat

Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informacidt, illetve nem vesz reszt
tisztességtelen vizsgdztatdsi modszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokaba keriilt
informacidokat nem tarja fel harmadik fél szamara.

Nyilatkozat a megbizds elfogaddsardl:

A megbizast tudomasul veszem, a vonatkozd szabalyozasoknak megfeleléen végrehajtom. Erintett
feladattal kapcsolatban dsszeférhetetlenség vagy elfogultsdg részemrél nem &ll fenn (a megfeleld
valaszt kérjuk aldhazni):
e |gen
e Nem
Nemleges valasz indoklasa i i mmivs S s s,

Amennyiben egyéb okbdl mégsem tudja véllalni a megbizast, haladéktalanul értesiti a Szakmai
Vizsgakdzpont vezet6jét, egyidejlileg elektronikusan visszakuldi megbizdlevelét ugy, hogy ravezeti a
visszamaondas okat.

DatUM} s
vizsgakozpont vezetd
Szakmai Vizsgakdzpont
DACUM: s i
megbizott
®; i 0 -
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Vizsgaszabalyzat 8. szamu melléklet
MEGBIZOLEVEL szakmai vizsgara

a szakmai vizsga jegyzdje részére

Név:
Telefonszam:

Lakcim:

Felkérem és kijel616m Ont, a szakképzésrdl sz616 2019. évi LXXX. torvény, a szakképzésré| sz616 torvény
végrehajtasardl széldé 12/2020. (11.7.) Korm. rendelet 268. § 1. bekezdése alapjan, hogy jegyzdi
feladatkérét maradéktalanul Iassa el az alabbi szakmai vizsgan.

A szakmai vizsga adatai: vizsgazok szama: ............ f6

azonosito szama:
megnevezése:
a szakmai vizsga id6pontja: (év/hé/nap/éra/perc)
interaktiv vizsgafeladat:
projektfeladat:
a szakmai vizsga helye:
interaktiv vizsgafeladat:
projektfeladat:

Kérem, hogy a szakmai vizsgadokumentacid atvétele lgyében mielébb sziveskedjen felvenni a
kapcsolatot a Szakmai Vizsgakdzponttal.

Feladatkoréhez tartozd feladatait a fentiekben feltiintetett szakképesitésre vonatkozd képzési és
kimeneti kdvetelmények, valamint a 2019. évi LXXX. tdrvény végrehajtasardl szélo 12/2020. (11.7.)
Korm. rendelet alapjan sziveskedjen végezni.

A
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Megbizasaval kapcsolatos feladatok, feleldsségek:

Feladata

Felel8s

vezetni a vizsgajegyzékdnyvet,

dsszesiteni a szakmai vizsga részeredményeit,
kitolteni és vezetni a vizsgatorzslapot,

kitdlteni az oklevelet, illetve a szakmai bizonyitvanyt,

elvégezni a szakmai vizsgéval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket.

a vizsgatorzslap és az oklevél, illetve a szakmai bizonyitvany adatainak dsszeolvasasaért,
egyezéséért,

gondoskodni a szakmai vizsga lezarasdt kovetSen a szakmai vizsga dokumentumainak a
vizsgahizottsag altal torténd hitelesitéserdl,

gondoskodni a szakmai vizsga lezdrasat kovetSen az elektronikus adatszolgaltatdsi
kotelezettség teljesitésérdl.

A Szakmai Vizsgak6zpont a jegyz6t a Vizsgakozpont helyszini képviseletével is megbizza.

Ezen megbizas alapjan, a szakmai vizsgan betdltott jegyz6i feladatai mellett felel8s:

a vizsga helyszinén, a vizsgdztatasi folyamat megfigyelését végezni (megfigyelés kiemelt
teriilete a Szakmai Vizsgakozpont belsd szabalyzataiban rogzitett eléirdsok betartasa)

Feladata:

a megbizas teljesitéséhez szitkséges szabalyzatok megismerése (Vizsgaszabalyzat, Integritas
szabdlyzat, Etikai szabalyzat és Etikai Kodex),

szabalyossagot, partatlansdgot veszélyeztets esemény észlelése esetén intézkedés kérése a
vizsgabizottsagtol,

abban az esetben, ha a probléma nem keriil megnyugtaté médon elhdritdsra illetve, ha a hiba
jellege azt indokolja - az objektiv itéletalkotds kovetelménye sériil, mely a vizsgdzé mindsitését
befolydsolhatja — Gigy a Szakmai Vizsgakézpont vezet§jének haladéktalan értesitése,

a Szakmai Vizsgakdzpont helyszini képviselGjeként jogosult, barmely a vizsgafolyamat soran
keletkezé probléma kézvetlen tovébbitasdra a Szakmai Vizsgakozpont vezetdje felé, valamint
a Szakmai Vizsgakdzpont vezetjének telefonon térténé utasitdsainak fogaddsira és
tovabbitdsara a vizsgdztatashan részt vevik felé,

vizsga alatt a Szakmai Vizsgakdzpont helyszini megfigyelGjeként, koveti a vizsgabizottsdg

N
@inm@szakmaivizsgakozpont.hu L' 1062 Budapest, Andrassy it 63-65.

53 4. kiadas / 2022.09.26.



W

\

SZAKMAI VIZSGAKOZPONT

ﬂll.ltf;lnl A NAH altal NAH-12-0040/2022 szamon akkreditalt vizsgakizpont
ISGAKOZPONT (személytaniisitd szervezet)
5
g & www.szakmaivizsgakozpont.hu ® 36301310345

munkavégzését (partatlansdg, etikus magatartasi szabalyok betartdsa) , illetve szemrevételezi
a vizsgahelyszint, észrevételeit a Szakmai Vizsgakozpont részére atadja.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat
Nyilatkozik arrdl, hogy a feladat ellatasara vonatkozéan nem all fenn sszeférhetetlenség.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizds elfogadasdval kijelenti, hogy megismerte a Szakmai
Vizsgakdzpont Miikédeési Politikajanak és Pdrtatlansdgi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a
Vizsgakdzpont azon kiemelt kévetelményét, hogy a vizsgaztatasi eljarasban vallalt feladatait, mashol
betdltott egyéb feladataitél fiiggetlentil, partatlanul végzi és barmely tudomaséara jutott
érdekellentétet jelenti.

Titoktartasi nyilatkozat

Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informacidt, illetve nem vesz részt
tisztességtelen vizsgaztatasi modszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokaba keriilt
informdciokat nem tarja fel harmadik fél szdmara. Tudomasul veszi, hogy vizsgaeredmények
tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli. l[udomasul veszi, hogy a
megbizasaval kapcsolatos munkavégzése sordn szerzet ismeretek, adatok, informacick (beleértve a
jeldltek, vizsgdzok vonatkozd adatait is) barmilyen formdban torténé felhasznaldsa , harmadik fél
szamara hozzaférhet6vé tétele tilos.

A szakmai vizsga zarasat kovetSen 2 napon bellll az dtvett dokumentumokkal tételesen el kell
szamolnia.

Nyilatkozat @ megbizds elfogaddsardl:

A megbizast tudomasul veszem, a vonatkozé szabalyozasoknak megfelelGen végrehajtom. Erintett
feladattal kapcsolatban 6sszeférhetetlenség vagy elfogultsag részemr6l nem éll fenn (a megfeleld
valaszt kérjiik aldhtzni):
e |gen
e Nem
NemIegas VElas2 INOOKIESES. c.vvsassrsmmsmrssomssssssmssmmsmrrssesmsssess LSRRI SIS SRR 103 ST RRR RS R SR

Amennyiben egyéb okbdl mégsem tudja vallalni a megbizdst, haladéktalanul értesiti a Szakmai
Vizsgakdzpont vezet§jét, egyidejiileg elektronikusan visszakiildi megbizélevelét Ggy, hogy ravezeti a
visszamondas okat.

DAL UM in i ks
vizsgakdzpont vezetd
Szakmai Vizsgakozpont
YAt conmmimmniii s
megbizott
®, : < 0 —
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Vizsgaszabalyzat 9. szamu melléklet
MEGBIZOLEVEL képesits vizsgara

a képesité vizsga vizsgabizottsaganak mérési/értékelési feladatokat ellaté tagja részére

Megbizott neve:
Telefonszam:
E-mail:

Megbizom Ont a szakképzésrél sz6l6 2019. évi LXXX. térvény 14. § és 93/A.§ felhatalmazdsa alapjan
Vizsgakozpontunk altal szervezett képesits vizsgan mérési/értékelési feladatokat elldtd vizsgabizottsdgi tagi
teenddk ellatasara.

A képesit6 vizsga adatai: ...
A vizsgara jelentkez6k aktualis szama: ... fé

A vizsgatevékenységek iddpontja és helyszine:
rasheli
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Megbizasdval kapcsolatos feladatok, felelGsségek:

e A vizsgaszabdlyzatban rogzitettek szerinti tevékenység elvégzése:

Meérési feladatot ellato tag

o [rasbeli vizsga esetén el8értékelést végez értékelélapon, melyet aldir és atad az értékelést végzd
bizottsagi tagnak.

e  Projekt vizsgatevékenység esetén a vizsga mérési feladatait ellato tagja veégzi a vizsgazo tudasanak a
felmérését, melynek keretében

o kérdéseket tesz fel,
o atveszi az elkészilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az id6pontjat,

o ellendrzi a projektfeladat megvaldsitasanak |épéseit, és rogziti azok eredményeit, kitdlti az
értékelési lapot elGértékelés céljabol, melyet at ad az értékelési feladatra megbizott bizottsagi
tagnak.

Ertékelési feladatot elldtd tag
e mindsiti a vizsgdzd teljesitménydt, alairja az értékeld dokumentumot,

e a mérést végzd tagtdl kapott adatok és informaciok alapjan, a mérd altal végzett elGértékelést is
figyelembe véve, szlikseg esetén azt javitva, felilbiralva elvégzi az értékelést,

e az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentdciot alairast kovetGen tovabbitja a jegyzének,
aki annak a Szakmai Vizsgakdzpont vezet§jéhez torténd eljuttatasarol gondoskodik.

Valamennyi vizsgabizottsagi tag feladata
e Kozremiikddik a munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségiigyi elSirasokrol sz616 oktatason.

e A Szakmai Vizsgakdzpont Vizsgaszabdlyzatat, Integritas szabalyzatat, Etikai szabdlyzatat és Etikai
Kodexét ismeri és az abban foglaltaknak megfelelGen végzi munkajat.

e A vizsgafeladatokkal kapcsolatoshan észrevételeket, javaslatokat tesz.
e  Elégedettségmérd kérddivet tolt ki.

e A programkovetelményben lefrtakkal kapcsolatoshan észrevételeket tesz, mely az oktatdsban
tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet.

e \Vizsgaszervezéssel kapcsolathan észrevételeket, javaslatokat tesz, melyekkel a folyamatok
fejlesztheték, javithatok.

A képesit6 vizsga lebonyolitasa a szakképesitésre vonatkozd programkdvetelmény, a 2019. évi LXXX. térvény,
ennek végrehajtasardl szolé 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet és a Szakmai Vizsgakozpont Vizsgaszabalyzataban

foglaltak szerint térténik.

| =1 1] 2 o P

vizsgakdzpont vezetd
Szakmai Vizsgakdzpont
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Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

A rendelkezésére bocsatott informaciék alapjan kijelenti, hogy a vizsgdzok képesité vizsgdra torténd
felkészitésében nem vett részt / részt vett' és nem_hozzétartozéja a jelélteknek.

“(megfelel6 rész aldhtzandod)

Pdrtatlansdgi nyilatkozat

Megbizas elfogadésaval vallalja, hogy munkaja soran partatlanul jar el, melynek keretében nem tesz kiilonbséget
az egyes jelsltek kdzott. Munkdjat minden jeldlt tekintetében azonos szakmai szinvonalon I3tja el.

Amennyiben a munkavégzése soran kideriil, hogy olyan ismer@si viszonyban all a vizsgazoval, illetve olyan
potencialis érdekellentét &ll fent, ami elviekben befolyasolhatja az objektiv itéletalkotasat, azt haladéktalanul
jelzi, annak érdekében, hogy a potencialis veszély kontrollalhaté legyen, az objektiv vizsgaztatas vitathatdsdga
megel&zhetd legyen.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizas elfogadasaval kijelenti, hogy megismerte a Szakmai Vizsgakdzpont
Miikédési Politikdjdnak és Pdrtatlansdgi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a Vizsgakdzpont azon kiemelt
kévetelményét, hogy a vizsgaztatdsi eljardsban vallalt feladatait, mashol beto/tott egyéb feladataitol fiiggetlenill,
partatlanul végzi.

Titoktartdsi nyilatkozat

Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem vesz részt
tisztességtelen vizsgdztatdsi mddszerekben, valamint hogy a vizsgafolyamat alatt birtokaba kerilt informaciokat
nem tarja fel harmadik fél szdimara. Tudomasul veszi, hogy az egyes vizsgatevékenységek tekintetében azok
lezdrasaig a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartdsi kételezettség terheli. Tudomasul
veszi, hogy a meghizasaval kapcsolatos munkavégzése soran szerzett ismeretek, adatok, informacick (beleértve
a jeléltek, vizsgdzdk vonatkozé adatait is) barmilyen formaban t6rténd felhasznalasa, harmadik fél szdmara
hozzaférhetévé tétele tilos.

Nyilatkozat a megbizds elfogaddsarol:

A megbizast tudomdsul veszem, a vonatkozé szabdlyozdsoknak megfelel6en végrehajtom. Erintett feladattal
kapcsolatban Gsszeférhetetlenség vagy elfogultsag részemrél nem all fenn (a megfeleld valaszt kérjik aldhuzni):
e lgen
e Nem

A fenti kitelezettségeket megértettem és tudomasul vettem, aldirasommal egyidejlileg azokat elfogadom. A
nyilatkozatokat aldirasommal egyidejlileg megteszem. Amennyiben a megbizassal kapcsolatban barmilyen
valtozas all fenn, haladéktalanul értesitem a Szakmai Vizsgakozpont vezetgjét.

DALUM criiorrieire it isevisamn e erssseereees sesarssenses snee

MEGBIZOTT NEVE / ALAIRASA
meghizott
mérési feladatokat ellatd vizsgabizottsagi tag

Vizsga datuma: ...cccvveneveriviinnninnnnenn

PaN
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Vizsgaszabdlyzat 10. szamu melléklet
MEGBIZOLEVEL képesité vizsgara

a képesité vizsga vizsgabizottsaganak mérési/értékelési feladatokat ellaté tagja részére

Megbizott neve:
Telefonszam:
E-mail:

Megbizom Ont a szakképzésrél szélé 2019. évi LXXX. toérvény 14. § és 93/A.§ felhatalmazdsa alapjan
Vizsgakdzpontunk &ltal szervezett képesitd vizsgan mérési/értékelési feladatokat elldté vizsgabizottsdgi tagi
teenddk ellatasara.

A képesitd vizsga adatai: ...
A vizsgara jelentkez&k aktudlis szdma: ... fé

A vizsgatevékenységek id6pontja és helyszine:
frasbeli

~
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Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felelGsségek:

A vizsgaszabalyzatban rogzitettek szerinti tevékenység elvégzése:

Meérési feladatot ellato tag

L ]

irasbeli vizsga esetén eléértékelést végez értékelSlapon, melyet alair és atad az értékelést végzd
bizottsagi tagnak.

Projekt vizsgatevékenység esetén a vizsga mérési feladatait ellatd tagja végzi a vizsgazd tudasanak a
felmérését, melynek keretében

o kérdéseket tesz fel
o atveszi az elkészilt projektfeladatot és feljegyzi ennek az idépontjat,

o ellendrzi a projektfeladat megvalositasanak |épéseit, és rogziti azok eredmenyeit, kitélti az
értékelésilapot el6értékelés céljabol, melyet at ad az értékelési feladatra meghizott bizottsagi
tagnak.

Ertékelési feladatot elldtd tag

mindsiti a vizsgdzo teljesitményét, alairja az értékel6 dokumentumot,

a mérést végzd tagtol kapott adatok és informdacidk alapjan, a mérG éaltal végzett eléértékelést is
figyelembe véve, sziikség esetén azt javitva, fellilbirdlva elvégzi az értékelést,

az értékelési folyamat eredményét bemutatd dokumentdcidt alairast kdvetSen tovabhitja a jegyzének,
aki annak a Szakmai Vizsgaktzpont vezetGjéhez térténd eljuttatasarol gondoskodik.

Valamennyi vizsgabizottsagi tag feladata

Kozremkddik a munkavedelmi, tlizvédelmi, egészségligyi elirdsokrol szolo oktatason.

A Szakmai Vizsgak&zpont Vizsgaszabadlyzatat, Integritas szabadlyzatat, Etikai szabalyzatat és Etikai
Kédexét ismeri és az abban foglaltaknak megfelel6en végzi munkajat.

A vizsgafeladatokkal kapcsolatoshan észrevételeket, javaslatokat tesz.
Elégedettségmérd kérddivet télt ki.

A programkovetelményben leirtakkal kapcsolatosbhan észrevételeket tesz, mely az oktatasban
tapasztaltak alapjan szakmai egyeztetést igényelhet.

Vizsgaszervezéssel kapcsolatban észrevételeket, javaslatokat tesz, melyekkel a folyamatok
fejleszthetdk, javithaték.

A képesité vizsga lebonyolitasa a szakképesitésre vonatkozd programkovetelmény, a 2019. évi LXXX. torvény,
ennek végrehajtasardl szolé 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet és a Szakmai Vizsgakdzpont Vizsgaszabdlyzataban
foglaltak szerint térténik.

Babkim: .covvemasanin

vizsgakdzpont vezetd
Szakmai Vizsgakdzpont

A\
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Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

A rendelkezésére bocsatott informaciok alapjan kijelenti, hogy a vizsgazdk képesité vizsgara tdrténd
felkészitésében nem vett részt / részt vett” és nem_hozzatartozdja a jelélteknek.

"(megfelel6 rész aldhtzando)
Pértatlansdgi nyilatkozat

Megbizas elfogadasaval vallalja, hogy munkaja sorén pértatlanul jér el, melynek keretében nem tesz kiildnbséget
az egyes jeldltek kdzétt. Munkdjat minden jeldlt tekintetében azonos szakmai szinvonalon Iétja el.

Amennyiben a munkavégzése soran kider(l, hogy olyan ismerési viszonyban all a vizsgdzoval, illetve olyan
potencialis érdekellentét all fent, ami elviekben befolydsolhatja az objektiv itéletalkotasat, azt haladéktalanul
jelzi, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrollalhato legyen, az objektiv vizsgaztatds vitathatdsaga
megeldzhetd legyen.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizas elfogadisaval kijelenti, hogy megismerte a Szakmai Vizsgakozpont
Miikédési Politikdéjdnak és Pdrtatlansdgi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a Vizsgakdzpont azon kiemelt
kovetelményét, hogy a vizsgaztatdsi eljdrasban véllalt feladatalt, mashol betdltétt egyéb feladataitol fuggetlendl,
partatlanul végzi.

Titoktartdsi nyilatkozat

Kételezettséget véllal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informéaciét, illetve nem vesz részt
tisztességtelen vizsgdztatisi mdadszerekben, valamint hogy a vizsgafolyamat alatt birtokaba kertlt informacidkat
nem tarja fel harmadik fél szdmdra. Tudomasul veszi, hogy az egyes vizsgatevékenységek tekintetében azok
lezardsaig a vizsgaeredmények tekintetében azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli. Tudomasul
veszi, hogy a megbizasaval kapcsolatos munkavégzése sordn szerzett ismeretek, adatok, informaciék (beleértve
a jeldltek, vizsgdzék vonatkozd adatait is) barmilyen formaban térténd felhasznaldsa, harmadik fél szamara
hozzaférhetévé tétele tilos.

Nyilatkozat a megbizds elfogaddsdrdl:
A megbizast tudomasul veszem, a vonatkozé szabélyozésoknak megfelelSen végrehajtom. Erintett feladattal
kapcsolatban ésszeférhetetlenség vagy elfogultsdg részemrél nem all fenn (a megfeleld valaszt kérjiik aldhdzni):

e |gen
e Nem

A fenti kotelezettségeket megértettem és tudomasul vettem, aldirdasommal egyidejlileg azokat elfogadom. A
nyilatkozatokat aldirasommal egyidejileg megteszem. Amennyiben a megbizassal kapcsolatban barmilyen
valtozas all fenn, haladéktalanul értesitem a Szakmai Vizsgakdzpont vezetdjét.

.

MEGBIZOTT NEVE / ALAIRASA
megbizott
értékelési feladatokat ellato vizsgabizottsagi tag

Vizsga datuma: ....ccoeeevieiiicnicininnn

A\
@info@szakmaivizsgaknzpont.hu L' 1062 Budapest, Andrassy ut 63-65.

60 4. kiadas / 2022.09.26.



SZAKMAI VIZSGAKOZPONT

/ S " A NAH altal NAH-12-0040/2022 szamon akkreditalt vizsgakdzpont
STAKMAI
VIZSGAKOZPONT (személytanisité szervezet)
\ & : ®
o ¥ & www.szakmaivizsgakozpont.hu +36301310345

Vizsgaszabalyzat 11. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL képesité vizsgara a képesitd vizsga jegyzdje részére

Megbizott neve:
Telefonszam: L

Eemalk 0 sceescssassess

Felkérem és kijelélém Ont, a szakképzésrél 52616 2019, évi LXXX. térvény 14. § és 93/A. § felhatalmazasa alapjan
Vizsgakdzpontunk &ltal szervezett képesitd vizsgan jegyzdi feladatok elldtdsdra.

A képesits vizsga adatai: .........ccceenenn
A vizsgdra jelentkezdk aktudlis szama: .. fé

A vizsgatevékenységek idGpontja és helyszine:
irasbeli

Kérem, hogy a szakmai vizsgadokumentacio atvétele tigyében miel6bb sziveskedjen felvenni a kapcsolatot a
Szakmai Vizsgakozponttal.

@ info@szakmaivizsgakozpont.hu ﬁ 1062 Budapest, Andrassy at 63-65.
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Megbizasaval kapcsolatos feladatok, felelsségek:

e A vizsga megkezdése eldtt

o ellenérzi a képesit vizsga elBkészitését, a sziikséges szakmai, targyi és személyi feltételeket, az
egészséges s biztonsagos vizsgakdrilmeények meglétét, ennek keretében mind az irasbeli, mind a
projektvizsgatevékenység megkezdése elbtt végez ellenérzést, megfelelGség esetén engedélyezi a
vizsgatevékenység megkezdését,

o a vizsgabizottsdg tagjainak bevonasaval ellenérzi a képesité vizsga jogszabdlyban eldirt
dokumentumainak meglétét, azok formai és tartalmi megfelel6séget,

o ellenérzi a jelenlévék személyazonossagat, ellendrzi, hogy a jelentkezék a szakmai vizsgara bocsdtashoz
sziikséges feltételekkel rendelkeznek, ellendrzi az eredeti igazolo dokumentumokat,

o ellendrzi a jelenlévok felszerelését,

o azegyes vizsgatevékenységek elétt tdjékoztatja a vizsgazdkat az ket érintd dontésekrdl, tudnivalcakral,
etikai szabalyokrél, szabalytalansagok kovetkezményeirdl,

o azegyes vizsgatevékenységek el6tt ismerteti a munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi eldirasokat,
sziikség szerint a teremfelligyeld, a technikai feltételeket biztositd személy vagy vizsgabizottsagi tagok
bevonasaval,

e vezeti a képesitd vizsgat,

e vezeti és jovahagyja a vizsgajegyz6kdnyvet,

e Jsszesiti a képesitd vizsga részeredmeényeit,

e kitolti és vezeti a vizsgatorzslapot,

e kitdlti a képesitd bizonyitvanyt,

e ellenjegyzi az értékelési folyamat eredményét bemutaté dokumentaciét,

e gondoskodik a vizsgatorzslap és a képesitd bizonyitvany adatainak ésszeolvasasardl, felelds azok
egyezéséert,

¢ pondoskodik a képesitd vizsga lezardsat kovetben a képesitd vizsga dokumentumainak a hitelesitésérdl,

o elvégzi a képesitd vizsgaval kapcsolatos egyéb adminisztrativ teenddket,

e  avizsgazokkal elégedettségmérd kérddivet toltet ki,

o elektronikus adatszolgaltatasi kételezettség esetén teljesiti az adatszolgaltatast a képesitd vizsga lezarasat
kovet&en.
A Szakmai Vizsgakdzpont a jegyz6t a vizsgakdzpont helyszini képviseletével is megbizza, ennek keretében:

e koveti a vizsgabizottsdg munkavégzését, figyelve a Szakmai Vizsgakdzpont belsd szabdlyzataiban rogzitett
el&irdasok betartdsat, a partatlansag, etikus magatartasi szabdlyok érvényesiilését,

o szabalyossagot, partatlansagot veszélyeztetd esemény észlelése esetén intézkedést kér a vizsgabizottsagtol.
Abban az esethen, ha a probléma nem keriil megnyugtaté modon elharitasra illetve, ha a hiba jellege azt
indokolja — az objektiv itéletalkotas kovetelménye sériil, mely a vizsgdzo mindsitését befolyasolhatja — lgy a
vizsgakozpont vezetdjét haladéktalanul értesiti.

e szemrevételezi a vizsgahelyszint, észrevételeit a Szakmai Vizsgakdzpont részére atadja,

e a Szakmai Vizsgakézpont helyszini képviselSjeként jogosult barmely, a vizsgafolyamat soran keletkezd
probléma kdzvetlen tovabbitasara a Szakmai Vizsgakdzpont vezetGje felé, valamint a Szakmai Vizsgak6zpont
vezetdjének telefonon tdrténd utasitdsainak fogaddsara és tovahbitdsara a vizsgaztatasban részt vevék felé.

25
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Meghizasahoz kapcsol6dé egyéb feladatok:

A Szakmai Vizsgakdzpont Vizsgaszabalyzatat, Integritds szabalyzatat, Etikai szabalyzatat és Etikai Kodexét
ismeri és az abban foglaltaknak megfelel6en végzi munkajat.

Elégedettségmerd keérddivet tolt ki.

Vizsgaszervezéssel kapcsolatosban észrevételeket, javaslatokat tesz, melyekkel a folyamatok fejleszthetdk,
javithatok.

A jegyz6nek a képesit6 vizsga zarasat kévetSen 2 napon beliil az atvett dokumentumokkal tételesen el kell
szamolnia a Szakmai Vizsgakdzpont felé.

A képesitd vizsga lebonyolitasa a szakképesitésre vonatkozé programkovetelmény, a 2019, évi LXXX. torvény,
ennek végrehajtasardl szélo 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet és a Szakmai Vizsgakdzpont Vizsgaszabalyzatdban
foglaltak szerint torténik.

8-} 25| g |
vizsgakézpont vezetd
Szakmai Vizsgakozpont
Osszeférhetetienségi nyilatkozat

Nyilatkozik arrél, hogy a feladat ellatasara vonatkozéan nem all fenn dsszeférhetetlenség.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizas elfogaddsaval kijelenti, hogy megismerte a Szakmai Vizsgakdzpont
MUkédési Politikdjdnak és Pdrtatlansdgi Nyilatkozatdnak tartalmat, egyben a Vizsgakézpont azon kiemelt
kévetelményét, hogy a vizsgdztatdsi eljdrasban vallalt feladatait, mashol betdltott egyéb feladataitol
fuggetlenl, partatlanul végzi és barmely tudomasara jutott érdekellentétet jelenti.

Titoktartasi nyilatkozat

Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informacict, illetve nem vesz részt
tisztességtelen vizsgdztatdsi moddszerekben, valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokaba kerdiilt
informdcidkat nem tarja fel harmadik fél szamara. Tudomasul veszi, hogy vizsgaeredmények tekintetében
azok kihirdetéséig titoktartasi kotelezettség terheli. Tudomadsul veszi, hogy a megbizdsaval kapcsolatos
munkavégzése sordn szerzett ismeretek, adatok, informacidk (beleértve a jeldltek, vizsgazok vonatkozo
adatait is) barmilyen forméban térténé felhaszndlasa, harmadik fél szamara hozzéférhetdvé tétele tilos.

Nyilatkozat a megbizds elfogaddsdrol:

A megbizést tudomdsul veszem, a vonatkozé szabalyozasoknak megfelelen végrehajtom. Erintett feladattal
kapcsolathban osszeférhetetlenség vagy elfogultsag részemrdl nem all fenn (a megfeleld valaszt kérjiik
alahazni):

e |gen

e Nem

A fenti kdtelezettségeket megértettem és tudamasul vettem, alairdsommal egyidejlileg azokat elfogadom. A
nyilatkozatokat aldirasommal egyidejlileg megteszem. Amennyiben a megbizassal kapcsolatban barmilyen
valtozas all fenn, haladéktalanul értesitem a Szakmai Vizsgakozpont vezetdjét.

[T 7] 2 1 O ety A a7 0 TP
MEGBIZOTT NEVE / ALAIRASA
megbizott jegyzd
Vizsga datuma: .ovevveveeeeereerieeieeenes
o. iy 0O —_—
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Vizsgaszabalyzat 15. szamu melléklet

MEGBIZOLEVEL képesitd vizsgara

a képesité vizsgan résztvevd személyzet technikai feltételeket biztosito feladatokat
ellatd tagja részére

Meghizott neve:

Telefonszam:

E-mail:

Felkérem és kijelélom Ont, a szakképzésr6l szolé 2019. évi LXXX. torvény 14. § és 93/A.§

felhatalmazasa alapjan a Szakmai VizsgakOzpont altal szervezett képesité vizsgan technikai
feltételeket biztositd feladatok ellatasara.

A képesitd vizsga azonositd szdma, megnevezése:

A vizsgara jelentkezék aktualis szama: ... fo

A vizsgatevékenységek id6pontja és helyszine:
irasbeli

Kérem, hogy a képesits vizsgan a fentiekben feltlintetett szakmara vonatkozo programkévetelmény,
valamint a 2019. évi LXXX. torvény végrehajtasardl szélé 12/2020. (I1.7.) Korm. rendelet
figyelembevételével készitett vizsgaszabdlyzatban foglaltak szerint sziveskedjen eljarni.

A\
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Meghizdsédval kapcsolatos feladatok, felelGsségek:

Technikai feltételeket hiztosité személy

e Kozrem(ikadik a munkavédelmi, tlizvédelmi, egészségvédelmi elGirdsok ismertetésében.
e  Biztositja a balesetmentes munkaveégzés feltételeit,
e  Felels a technikai feltetelek folyamatos biztositasaért.

e Az esetlegesen felmeriil6 technikai problémak elharitasat végzi, szervezi.
DAtUM: oo
vizsgakézpont vezetd
Szakmai Vizsgakozpont

Megbizott kijelenti, hogy a feladatok elvégzéséhez elbirt feltételekkel rendelkezik.

Osszeférhetetlenségi nyilatkozat

Nyilatkozik arrol, hogy a feladat ellatésara vonatkozéan nem all fenn Gsszeférhetetlenség.

Pdrtatlansdgi nyilatkozat

Megbizas elfogadasaval vallalja, hogy munkaja soran partatlanul jar el, melynek keretében nem tesz kilonbséget az egyes
vizsgazok kbzott. Munkajat minden vizsgazd tekintetében azonos szakmai szinvonalon latja el.

Amennyiben a munkavégzése soran kideriil, hogy olyan ismerdsi viszonyban all a vizsgazoval, illetve olyan potencialis
erdekellentét all fent, ami elviekben hefolyasolhatja a partatlansagi elveknek megfeleld munkavégzéseét, azt haladéktalanul
jelzi, annak érdekében, hogy a potencidlis veszély kontrolldlhato legyen, az objektiv vizsgdztatds vitathatdsdga megelézhetd
legyen.

Felhivom figyelmét, hogy a megbizas elfogadasaval kijelenti, hogy megismerte a Szakmai VizsgakSzpont Mdkddesi
Politikdfanaok és Pdrtatlansdgi Nyilatkozatdnak tartalmdt, egyben a Vizsgakdzpont azon kiemelt kévetelményét, hogy a
vizsgan vallalt feladatait, mashol betsltétt egyéb feladataitol flggetlendl, partatlanul végzi.

Titoktartasi nyilatkozat

Kotelezettséget vallal arra, hogy nem ad ki bizalmas vizsgaanyagot, informaciot, illetve nem vesz részt tisztességtelen
vizsgaztatdsi modszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt birtokdba kerilt informacidkat nem térja fel harmadik fél
szdmdra.

Nyilatkozat a meqbizds elfoqoddsdrol:

A megbizést tudomasul veszem, a vonatkozd szabélyozasoknak megfelel§en végrehajtom. Erintett feladattal kapesolatban
Gsszeférhetetlenség vagy elfogultsag részemrdl nem all fenn (a megfeleld vélaszt kérjik alahdzni):

e |gen
. Nem
Nemleges valasz INdOKIBsa:. ..ot e s ensennen

A fenti kotelezettségeket megértettem és tudomasul vettem, alairdsommal egyidejlleg azokat elfogadom. A
nyilatkozatokat alairdasommal egyidejlileg megteszem. Amennyiben a megbizassal kapcsolatban barmilyen valtozas all
fenn, haladéktalanul értesitem a Szakmai Vizsgakdzpont vezetdjét.

DATUM weverrveneesmrasnrmrssessrassassererssamsasssress vars
MEGBIZOTT NEVE / ALAIRASA
technikai feltételeket biztositd személy
Vizsga datuma: ....coocviniiiniiinnnninns
©. s i S i
info@szakmaivizsgakozpont.hu 1062 Budapest, Andrassy ut 63-65.
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SZAKMAL ) )
VIZSGAKOZPONT (személytanusito szervezet)
\_ @ % www.szakmaivizsgakozpont.hu ®.36301310345

Vizsgaszabalyzat 16. szamu melléklet

ENGEDELY képesité/részszakmai vizsgan jelenlétre

Név:
Telefonszam: .

E-mail:

A szakképzésrdl szOl6 2019. évi LXXX. torvény 14. § és 93/A. § felhatalmazasa alapjan engedélyezem,
hogy a Szakmai Vizsgakozpont altal szervezett képesit6/részszakmai vizsgan megjelenjen.

A képesitd/részszakmai vizsga azonosito szama, megnevezése:

A képesit6/részszakmai vizsga idGpontja és helyszine:
irasbeli

Felhivom figyelmét, hogy a vizsgdn térténé megjelenés feltétele az aldbbiak aldirdsaval torténd
elfogadasa és betartasa.

B [

vizsgakdzpont vezetd
Szakmai Vizsgakdzpont

Tudomadsul veszem, hogy a Szakmai Vizsgakdzpont altal szervezett vizsgan kizardlag megfigyelGként,
annak nem aktiv kozremkddSjeként veszek részt.

Titoktartdsi nyilatkozat

Kotelezettséget vallalok arra, hogy nem adok ki bizalmas vizsgaanyagot, informéciot, illetve nem
veszek részt tisztességtelen vizsgadztatdsi moddszerekben valamint, hogy a vizsgafolyamat alatt
birtokomba keriilt informacidkat nem tarom fel harmadik fél szamara.

DAEUEDS i ciiesiimaa
NEV / ALAIRAS

S
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