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Az eljarasrend célja

Az eljarasrend célja, hogy a Szakmai Vizsgakézpont mérési és értékelési vizsgabizottsagi tagjainak,
feladatfejlesztinek, lektorainak és jegyzinek névjegyzék kialakitasa a szakképzésrél szolo 2019. évi
LXXX. torvény 93. § és a szakképzésrdl szolo torvény végrehajtasardl szold 12/2020. (11.7.) Korm.
rendelet 260.- 292. § alapjdn, az MSZ EN ISO/IEC 17024:2013 szabvany kévetelményeivel 6sszhangban
torténjen.

Altalanos rendelkezések

Az eljarasrend a Szakmai Vizsgakdzpont altal szervezett vizsgak és vizsgaelGkészitések személyi
feltételeire terjed ki, amelyekre a Nemzeti Akkreditdlé Hatdsdg engedélyével rendelkezik. A Szakmai
Vizsgakozpont kizardlag a tanusitds érvényességi korét lefedé KEOR szam ald tartozd szakmak,
szakképesitések esetében szervez vizsgakat. A vizsgakozpont a szakképzésért felel6s miniszter altal
kiadott, a rendszerkévetelmények hasznélatat megengedd, egyedi miniszteri tamogatoé nyilatkozattal
rendelkezik.

Nyilvdntartas

A nyilvantartdsba vétel és a névjegyzék kezelése a Szakmai Vizsgakodzpont altal kialakitott folyamat
szerint és nem hatdsagi eljdras keretében torténik. A névjegyzékek nem mindgsiilnek kozhiteles
nyilvdntartasnak, nyilvdnosan nem elérhet6k. A névjegyzék tdblazat formdjaban kereshetfen
tartalmazza a vizsgabizottsagi tagok, feladatfejéleszték, lektorok és jegyzGék palyazati adatlapon és
annak mellékleteiben megadott adatait.

A nyilvantartasba vétel folyamata
Pdlydzati kifrds

A névjegyzékre csak palydzati Uton, a palyazatban elGirt feltételek meglétének hitelt érdemlé
igazolasdval lehet bekerllni. A palydzat és a palydzati feltételek a Szakmai Vizsgakdzpont honlapjan
keriil kbzzétételre.

Beérkez6 palyazati anyagok vizsgalata, biralata

Az elektronikus Gton beérkezett palyazati anyagot a vizsgakdzpont vezetd dltal kijeldlt munkatédrs
formailag attekinti, klilonos tekintettel arra, hogy az hianytalanul keriilt-e benyujtasra. Hidnyosan
bekiildott palyazati anyag esetén 5 napos hidanypotlasi lehet§séget biztositunk. Formai hidnyossag
esetén a kérelem érdemi elbiralas mell6zésével, automatikusan elutasitasra kerl.

A tartalmi elbiralast minimum haromtagu értékeld bizottsag végzi, amelynek tagjai:
e Szakmai Vizsgakdzpont mindségiranyitasi vezetdje
e Szakmai Vizsgakozpont névjegyzék nyilvantartasért felelé6s munkatarsa
e avizsgakdzpont vezet§ altal meghivott szakértd.

Az értékelS bizottsag a beérkezett palyazatok szamatol fuigg6en, de legkésébb negyedévente egyszer
elére egyeztetett id6pontban, az addig beérkezett pélydzatokrdl dontés el6készits javaslatot készit,
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amelyrél minden esetben jegyzékonyv késziil. A dontés el6készité javaslatot a bizottsag tagjai
konzultacio utan, egyszer( tobbséggel alakitjak ki.

Az ertékel8 bizottsag munkdjdban nem vehet részt a pdlyazd munkdltatéja, alkalmazottja,
hozzatartozdja (a Polgari Torvénykonyvrdl sz6lé 2013. évi V. tdrvény 8:1 §) és az, akivel szemben a
targyilagossagot kétségessé tevé tények meriltek fel.

A palyazé értesitése a déntésrél
Az értékelS bizottsdg javaslata alapjan a Szakmai Vizsgakézpont vezet6je hozza meg a dontést a
névjegyzékbe vald felvételrél vagy elutasitdsrdl, amelyrél a palyazé irasban, elektronikus Uton kap

ertesitést. Az elutasitassal szemben jogorvoslatnak nincs helye. Palyazatra (j kérelem ismételten
benydjthato, a felhivasban megjelentetett feltételeknek megfeleléen.
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