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1. Altalanos rendelkezések

1.1 Az adatkezelési szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed a Kozép-magyarorszagi Agrarszakképzési Centrum altal
megalapitott Szakmai Vizsgakdzpont (tovdbbiakban Vizsgakdzpont) vizsgdztatasi és egyéb
folyamataira, dokumentdcidjara, tovdbba az Osszes érintett, vizsgaztatast vagy
feladatfejlesztést, lektoraldst megvaldsito munkatdrsra, valamint a Vizsgakozpont altal
szervezett vizsgak irant érdekl6ddk, a vizsgakra jelentkezdk, a vizsgakon résztvevik személyes

adatainak kezelésére.

Adatkezeld: Szakmai Vizsgakozpont

Székhely: 1062 Budapest, Andrassy ut 63-65

E-mail: info@szakmaivizsgakozpont.hu

Honlap: http://www.szakmaivizsgakozpont.hu

Adatfeldolgozasra a Szakmai Vizsgakdzpont szakmai irdnyitdsi, monitoring, kontrolling és

.....

Adatfeldolgozé székhelye: 1062 Budapest, Andrassy ut 63-65
Adatleldolgozd email cime : info@szakmaivizsgakozpont.hu
Adatfeldolgozd honlapjanak cime: www.szakmaivizsgakozpont.hu

1.2 Az adatkezelési szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy biztositsa a személyes adatok alaptorvény szerinti védelmének
érvényesiilését, az informécids 6nrendelkezés megvaldsulasat, tovabhba, hogy a Vizsgakdzpont
altal kezelt személyes adatok tekintetében meghatédrozza a vizsgéztatas soran az adatkezelés
irdnyadd adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabélyokat.

1.3 Az adatkezelési szabalyzat elfogadasa, jovahagyasa, megtekintése

A vizsgaztatasra vonatkozd adatkezelési szabdlyzat a vonatkozd jogszabalyok altal
meghatarozott altaldnos adatkezelési és adatbiztonsdgi szabdlyzatdhoz igazodva, annak
alapelveire épiil, a vizsgaztatasra vonatkozo sajatossagok figyelembe vételével.

A Vizsgakdzpont, mint adatkezel6 fenntartja magdnak a jogot, hogy jelen szabalyzatot
moédositsa. A vizsgaztatdsi adatkezelésre és adatvédelemre vonatkozd aktualis szabalyzat a
vizsgakozpont honlapjan megtekinthetd: https://www.szakmaivizsgakozpont.hu/
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1.4 Irdnyado jogszabalyok

Az Europai Parlament és a Tandcs (Eu) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl
és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet, a tovdbbiakban: GDPR)

2011. évi CXII. térvény az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacio szabadsagral
(a tovabbiakban: Infotv.),

2019. évi LXXX. torvény a szakképzésrél,

2013. évi LXXVII. torvény a feln6ttképzésrdl,

2012. évi l. torvény a munka torvénykényveérdl,

12/2020. (1. 7.) Korm. rendelet a szakképzésrdl sz616 torvény végrehajtasarol

11/2020. (1. 7.) Korm. rendelet a feln6ttképzésrél szo16 torvény végrehajtasard!
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet a kézfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl.

Egyéb szabdlyozé dokumentum: MSZ EN ISO/IEC 17024:2013

2. Ertelmez6 rendelkezések

A GDPR-ban meghatdrozott fogalmak, amelyek koziil jelen szabélyzat jellegével 6sszhangban az
alabbi fogalmak emelenddk ki:

a)

b)

c)

d)

Erintett: barmely meghatdrozott, személyes adat alapjan azonositott vagy — kdzvetlenill,
vagy kbzvetve azonosithatd természetes személy.

Személyes adat: azonositott vagy azonosithaté természetes személyre (,érintett”)
vanatkozo barmely informacio; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy
kdzvetett madon, kiildndsen valamely azonositd, példaul név, szam, helymeghatdrozo
adat, online azonositd vagy a természetes személy testi, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagéra vonatkozo egy vagy tobb tényez§ alapjan
azonosithato.

Adatkezelés: a szemeélyes adatokon vagy adatédllomdnyokon automatizalt vagy nem
automatizalt madon végzett barmely miivelet vagy miiveletek Gsszessége, igy a gy(ijtés,
rogzités, rendszerezés, tagolds, tarolds, atalakitds vagy megvaltoztatds, lekérdezés,
betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitds, terjesztés vagy egyéb modon torténd
hozzéaférhet&ve tétel tjan, osszehangolds vagy osszekapcsolds, korlatozas, torlés, illetve
megsemmisités.

Adatkezel6: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, lgynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit onalldan
vagy masokkal egyiitt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkdzeit az unids vagy
a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezelGt vagy az adatkezel§ kijelolésére vonatkozd
kiilonds szempontokat az unids vagy a tagallami jog is meghatdrozhatja.
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Adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy
barmely egyéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel.

Cimzett: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, Ugynbdkség vagy barmely
egyéb szerv, akivel vagy amellyel a személyes adatot kozlik, fliggetlendl attdl, hogy
harmadik fél-e. Azon kozhatalmi szervek, amelyek egy egyedi vizsgdlat keretében az unids
vagy a tagdllami joggal Osszhangban férhetnek hozza személyes adatokhoz, nem
mingsilnek cimzettnek; az emlitett adatok e kézhatalmi szervek altali kezelése meg kell,
hogy feleljen az adatkezelés céljainak megfeleléen az alkalmazandé adatvédelmi
szabdlyoknak.

Harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kozhatalmi szerv, ligynokség vagy

barmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel§ vagy adatfeldolgozd
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére felhatalmazdast kaptak.

Nyilvantartasi rendszer: a személyes adatok barmely mddon — centralizalt, decentralizalt
vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerint — tagolt allomdanya, amely
meghatdrozott ismérvek alapjéan hozzéférhetd,

Adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sériilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mds
mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztését,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzéférést
eredmenyezi.

Kiilénleges adat: a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy
partallasra, a valldsos vagy mas vilagnézeti meggyGzddésre, az érdek-képviseleti
szervezeti tagsdgra, a szexualis életre vonatkozoé személyes adat, az egészségi dllapotra, a
kdros szenvedélyre vonatkozo személyes adat, valamint a biinligyi személyes adat.

Adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamdra torténé
hozzaférhetové tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy helyreallitasa tobbé nem
lehetséges.

Adatfeldolgozads: az adatkezelési mlveletekhez kapcsolddé technikai feladatok elvégzése,
fuggetleniil a miiveletek végrehajtasahoz alkalmazott mddszertdl és eszkoztél, valamint
az alkalmazas helyetdl, feltéve, hogy a technikai feladatot az adaton végzik.
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3. Az adatkezelés alapelvei

a. Jogszerliség, tisztességességes eljdras és atldthatdsag: a Vizsgakdzpont az adatok kezelését
jogszerlen és tisztességesen, valamint az érintett szamara atlathaté maddon végzi.

b. Célhoz kotottség: a Vizsgakozpont a személyes adatok gydjtését csak meghatérozott,
egyértelm(i és jogszer( célbdl végzi, és azokat nem kezeli ezekkel a célokkal dssze nem
egyeztethetd modon. Nem mindsil a céllal 6ssze nem egyeztethetd adatkezelésnek a
kozérdekd archivélas és a statisztikai célbol torténd adatkezelés.

c. Adattakarékossdg: a VizsgakOzpont az adatkezelést annak célja(i) szempontjabdl
megfeleléen és relevdnsan, és a sziikségesre korldtozva végzi.

d. Pontossdg: a Vizsgakdzpont adatkezelése pontos és naprakész. A Vizsgakdzpont minden
észszer(i intézkedést megtesz annak érdekében, hogy az adatkezelés céljai szempontjabdl
pontatlan személyes adatokat haladéktalanul térlésre vagy helyesbitésre keriljenek.

e. Korldtozott tarolhatdsag: a Vizsgakdzpont a személyes adatokat olyan formaban tarolja,
amely az érintettek azonositasat csak a személyes adatok kezelése céljainak eléréséhez
szitkséges ideig teszi lehetdvé, figyelemmel a vonatkozd jogszabalyokban meghatarozott
tarolasi kotelezettségre.

f. Integritds és bizalmas jelleg: a Vizsgakdzpont megfelel technikai vagy szervezési
intézkedések alkalmazasdval biztositja a személyes adatok megfeleld biztonsagat, ideértve
a személyes adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet.

g. Elszdmoltathatdsdg: a Vizsgakdzpont felelds a fentiekben részletezett alapelveknek vald
megfelelésért, tovabba a Vizsgakbzpont igazolja ezen megfelelést.

4, Adatkezelés célja, jogalapja
Az adatkezelés célja:

e érdekl6ddk, jelentkez6k tdjékoztatdsa a vizsgalehetdségekrdl, vizsgaid6pontokral,
vizsgafeltételekrél

e vizsgdztatashoz kapcsolddd meghizasi szerz6dések el6készitése, megkdtése

e vizsgaztatdshoz kapcsoloda szolgaltatasi szerzédések elGkészitése, megkotése

e vizsgadokumentdcié vezetése

e igazoldsok kiadasa

e vizsga zarodokumentumok el6készitése és kiallitasa

e adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése a felnGttképzési és szakképzési allamigazgatasi
szerv felé.
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Az adatkezelés jogalapja:

e 3z érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tobb konkrét célbdl torténd
kezeléséhez

e az adatkezelés olyan szerzédés teljesitéséhez szitkséges, amelyben az érintett az egyik fél,
vagy az a szerz8dés megkotését megeléz6en az érintett kérésére torténd lépések
megtételéhez szlikséges

e az adatkezelés a Vizsgakézpont vonatkozo jogi kotelezettség teljesitéséhez sziikséges.

Az érintett visszavonhatja hozzajaruldsat az adatai kezelésére vonatkozéan. Amennyiben az
érintett nem jarul hozzad vagy visszavonja hozzdjaruldasat adatainak kezeléséhez, nem lesz
jogosult igénybe venni a szerz8dés alapjan nyujtott szolgaltatast. A Vizsgakdzpont tajékoztatja
az erintettet és biztositja, hogy minden esetben az adatokat a meghatarozott cél érdekében
kezeli és hasznalja fel.

5. A kezelt személyes adatok kore, tarolasi ideje

A Vizsgakdzpont az érintettekre vonatkozdan az aldbbi személyes adatokat kezell, a
szakképzésrdl szolo 2019, évi LXXX. torvény és végrehajtasi rendeleteiben meghatarozottakkal
0sszhangban:

néy, sziiletési név anyja neve, sziletési hely, id6, személyazonositd igazolvany szama, oktatési
azonositd szdma, allampolgarsag, nyelvismeret, TAJ-szam, addazonosito jel, lakcim, levelezési
cim telefonszam, e-mail cim, iskolai végzettség, munkahely neve, oktatasbhan és
vizsgdztatashan eltoltott idd, tapasztalat, bankszamlaszam, betolteni kivant feladatkor,
korabbi munkahelyek, képzettségi adatok szamitogép-felhasznaldi és egyéb munkaval
kapcsolatos készségek, nemzetkézi tapasztalat, szakteriileten/szakmaban szerzett tapasztalat
id6tartama, nem oktatdsban szerzett munkatapasztalat, projekt-, vizsgafeladat-készitési
tapasztalat, szakértéi/vizsgaellendri névjegyzékben szereplés ténye, foglalkoztatds mértéke,
nyugdijas-e, ha igen, a nyugdij kezdete.

Az adatkezelés célja feladatfejlesztési feladatok ellatasahoz, megfelelé személyek adatait
tartalmazo adatbazis felallitdsa. Az adathazisbdl az egyes feladatok teljesitéséhez megfeleld
személyek kivalasztdsa, szamukra a vizsgaztatoknak és a feladatok készitdinek szolo
tovabbképzéseken valé részvételi lehetdség felajanlasa, késGbbi megbizasuk céljabal.

Személyes adatok gylijtésének forrdsa: palyazatra jelentkez6 érintett.
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A képzési és vizsgaadatok kezelése elektronikus, meg6rzése elektronikusan jelszéval védett
eszkdzon és/vagy papir alapon, zarhato szekrényben torténik.

A vizsgdk utan érdekl6d6k adatainak megbrzési ideje: 2 év.

Vizsgara jelentkez6 adatainak megérzési ideje az érvényben 1évd jogszabalyi elGirdsoknak
megfelelGen.

Vizsgazok adatainak megdrzési ideje az érvényben Iévé jogszabalyi elirdsoknak megfelelen.

Vizsgak megvaldsitdsahoz sziikséges szerzGdések és bizonylatok megdrzési ideje a szamviteli
torvény és a vonatkozo egyéb jogszabalyok altal elGirt hataridgig.

6. Az adatokhoz valé hozzaférés és az adatbiztonsagi intézkedések

A személyes adatokhoz a Vizsgakozpont kapcsolédd feladatot ellaté munkavallaléi jogosultak
hozzéférni feladatuk elldtdsa kérében. Kiemelten ilyen az adatbédzis Iétrehozdsa és az abbdl
torténd szelekeio.

A Vizsgakodzpont csak jogszabalyban meghatdrozott médon és célbdl adja at az altala kezelt
személyes adatokat mas dllami szervek szaméra.

A Vizsgakézpont a bekilildott dokumentumokat elektronikus formaban tarolja. Az azokbdl
feldllitott adatbdzist és az abban szereplé személyes adatokat felhétarhelyen tarolja.

A Vizsgakdzpont megfeleld informatikai, technikai és személyi intézkedésekkel gondoskodik
arrol, hogy az altala kezelt személyes adatokat védje tobbek kbz6tt a jogosulatlan hozzaférés
ellen vagy azok jogosulatlan megvéltoztatasa ellen.
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Hozzaférések, jogosultsagok kiadasa

2022. marcius 1-t6l a Szakmai Vizsgakdzpont munkatarsai a kiilsé és belsé kapcsolatrendszerben az

alabbi jogosultsdgokkal rendelkeznek:

1. Kiilsé kapcsolatok hozzaférései

Megnevezés

Felhasznalé

eSZC

vizsgakdzpont vezetd

titkdrsagvezet6

mingségiranyitasi vezet6

Poszeidon iktatérendszer

titkarsagvezetd

Ecostat szamlazési rendszer

titkdrsagvezetd

Vizsgaszoftver (Kréta)

vizsgakdzpont vezetd

titkdrsagvezetd

mind&ségiranyitasi vezetd

IKK (Innovativ Képzéstédmogatd
Koézpont)

titkarsagvezeté

FAR (Felné6ttképzési
Adatszolgéltatédsi Rendszer)

vizsgakdzpont vezetd

NAH (Nemzeti Akkreditald
Hatdsag)

vizsgakozpont vezetd

® info@szakmaivizsgakozpont.hu
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2. Bels6 hozzaférés

Megnevezés Felhasznalo

Vizsgakozpont szerver mappai | teljes kériien:

és dokumentumai
vizsgakdzpont vezetd

.....

titkarsagvezetd

7. Az érintettek jogai

7.1 Tajékoztatdshoz valdé jog: a Vizsgakdzpont tomor, atldthato, értheté és kénnyen

hozzaférhetd formaban, vilagosan és kozérthetGen megfogalmazva nyujt tajékoztatast az

érintettek szamara.

Az érinletl személy rasban Ld]ékozlatdst kérhet a Vizsgakdzpontldl arndl, hogy

e milyen személyes adatait,

e milyen jogalapon,

e milyen adatkezelési cél miatt,

e mennyiideig kezeli.

e a vizsgakozpont kinek, mikor, milyen jogszabdly alapjan, mely személyes adataihoz
biztositott hozzaférést vagy kinek tovabbitotta a személyes adatait.

A Vizsgakodzpont az érintett kérelmét legfeljebb 25 napon beldl, az altala megadott
elérhetéségre kildott emailben teljesfti.

Az adatkezelés idGtartama: hozzajarulds visszavondsaig. A hozzdjarulas visszavondsa nem
érinti a visszavonads el6tt a hozzajarulas alapjan végrehajtott adatkezelés jogszer{iségét.

7.2 Hozzéférés joga: az érintett jogosult arra, hogy a Vizsgakdzponttol visszajelzést kapjon arra
vonatkozodan, hogy személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés
folyamatban van, jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kdvetkezd informéacidkhoz
hozzéférést kapjon: az adatkezelés célja, tervezett idGtartama, személyes adataihoz
kapcsolddd jogai.

7.3 Helyesbitéshez vald jog: a Vizsgakdzpont, az érintett erre irdnyuld kérelme esetén
indokolatlan késedelem nélkill helyeshiti az érintettre vonatkozoan pontatlanul kezelt
személyes adatokat. Az érintett jogosult arra, hogy kérje a hidnyos személyes adatok — egyebek
mellett kiegészitd nyilatkozat Gtjan torténd — kiegészitését.

Az érintett személy a megadott elérhetdségeken keresztill, irdsban kérheti, hogy a
Vizsgakdzpont modositsa valamely személyes adatédt (példaul barmikor megvaltoztathatja az
e-mail cimét vagy postai elérhetdségét). A Vizsgakézpont a kérelmet legfeljebb egy hénapon
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bellil teljesiti, és errdl az altala megadott elérhetdségre kiildétt emailben értesiti. Nem koteles
a helyesbitésre az adatkezel6 amennyiben a rendelkezésre bocsatott személyes adatok
valddisdga kétséget kizaréan nem dllapithaté meg.

7.4 Torléshez (elfeledtetéshez) vald jog: az érintett jogosult arra, hogy kérésére, indokolt
esetben az adatkezeld tordlje a rd vonatkozo személyes adatokat. A torléshez (elfeledtetéshez)
vald jog nem illeti meg az érintettet automatikusan, minden jogalaphoz kapcsolddo
adatkezelés vonatkozaséban. Az érintett torlési kérelmének a Vizsgakdozpont nem tesz eleget,
amennyiben az adatkezelés sziikséges a személyes adatok kezelését el6ird, a Vizsgakozpontra
alkalmazandé jogszabdlyi kdtelezettség teljesitéséhez.

Az érintett személy a megadott elérhetGségeken keresztill, irasban kérheti a Vizsgakozponttol
a személyes adatainak a torlését.

A torlési kérelmet a Vizsgakdzpont abban az esetben utasitja el, ha a Vizsgakdzpontot a
jogszabdlyok a személyes adatok tovabbi tarolasara kotelezi. A Vizsgakézpont a kérelmet
legfeljebb egy hdnapon belll teljesiti, és errél az e célbdl megadott elérhetdségre kildott
emailben értesiti az érintettet.

7.5 Az adatkezelés korldtozdsahoz vald jog: az érintett jogosult arra, hogy kérésére, indokolt
esetben az adatkezel§ korldtozza az adatkezelést. Korldtozas ald esd adatok felolddsa csak
jogszabalyi kiivetelmények fennalldsa esetén lehetséges, és errdl az érintettet tdjékaztatni kell
Az érintett a megadott elérhetdségeken keresztil, irdshan kérheti, hogy a személyes adatait a
Vizsgakdzpont zarolja. A kérelmet a Vizsgakézpont haladéktalanul teljesiti, és errél az
érintettet az altala megadott elérhetéségen tajékoztatja. A zarolas addig tart, amig azt az
érintett altal megjelolt indok sziikségessé teszi.

7.6 Tiltakozédshoz vald jog: a Vizsgakozpont az érintett tiltakozéds iranti kérelme esetén a
személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja, hogy az adatkezelést olyan
kényszerits erejll jogos okok indokoljdk, amelyek els6bbséget élveznek az érintett érdekeivel,
jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények -elGterjesztéséhez,
érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolddnak.

Az érintett a megadott elérhetGségeken keresztiil, irdsban tiltakozhat az adatkezelés ellen, ha
a Vizsgakozpont az érintett személyes adatait kozvetlen Uzletszerzés, kozvélemény-kutatas
vagy egyéb jogszer(itlen célra felhaszndlng, illetve jogosulatlan személy részére hozzaférést
engedne, vagy azokat ilyen személynek tovabbitana.

8. Az érintettek jogainak érvényesitése

Az érintettek kérdéseikkel, észrevételeikkel, kérelmeikkel, panaszaikkal az adatkezel6hoz az
alabbi elérhet6ségeken fordulhatnak:

Szakmai Vizsgakozpont

NAH nyilvantartasi szam: -

Cime: 1062 Budapest, Andrassy ut 63-65.

Tel.: +36 30 131 0345

Honlap: http://www.szakmaivizsgakozpont.hu
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9. Jogorvoslat
Vitas kérdések esetén, adatvédelmi tigyekben az illetékes hatésag:
Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag Hatdsag
Cime: 1055 Budapest, Falk Miksa u. 9-11.
Tel.: +36 1 391 1400
Honlap: https://www.naih.hu/
Email: ugyfelszolgalat@naih.hu
Az érintett az éltala tapasztalt jogellenes adatkezelés esetén a Nemzeti Adatvédelmi és
Informacidszabadsag Hatdsagnal jogosult panasztételre, illetve polgdri pert kezdeményezhet
a vizsgakdzpont ellen. Az adatvédelmi perek elbiralasa a torvényszék hataskdérébe tartozik. A
per az érintett lakdhelye vagy tartézkodasi helye szerinti torvényszék el6tt is megindithato.
info@szakmaivizsgakozpont.hu L' 1062 Budapest, Andrassy it 63-65.
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